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|. Dane Zamawiajgcego

Nazwa: Gmina Stezyca

Adres: 83-322 Stezyca, ul. Parkowa 1

NIP 589-15-95-806, REGON 000547135

Adres poczty elektronicznej: stezyca@gminastezyca.pl
Godziny pracy Urzedu Gminy Stezyca (z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy):

od godz. 7:30 do godz. 15:30 — poniedziatek, wtorek, czwartek,
od godz. 7:30 do godz. 16:30 — $roda

od godz. 7:30 do godz. 14:30 — pigtek

Nr telefonu: 58 882-89-40, 58 882-89-73

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/gminastezyca/

(dedykowana platforma zakupowa do przeprowadzenia postepowan w formie

elektronicznej, zwana dalej Platforma).

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamowienia:

https://platformazakupowa.pl/pn/gminastezyca/

Il. Tryb udzielania zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275
pkt 1 PZP. Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjaciji.

2. Szacunkowa wartoS¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progoéw
unijnych, o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP (tj. progu unijnego).
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia

wytgcznie przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 PZP
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6. Wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z zm.) obejmujg nastepujgce rodzaje czynnosci':
przyjmowanie i doreczanie przesytek pocztowych.

7. Szczegdétowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone w pkt. XIX
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (zwanej dalej SWZ) pn.: Informacje o
tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany.

8. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem
oso6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP.

9. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ nie
pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ. W uzasadnionych
przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tre§¢ SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami oraz dokonang zmiane SWZ Zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania w zaktadce
dedykowanej postepowaniu.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doregczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesyiki
listowe i paczki pocztowe), ktdére beda realizowane zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023 poz. 1640 ze zm.) i aktéw

wykonawczych wydanych na jej podstawie.

1 Wymég moze byc¢ stosowany wytgcznie w postepowaniach majacych za przedmiot ustugi lub roboty budowlane.
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2. Wykonawcg ustugi moze by¢ tylko i wytgcznie przedsiebiorca uprawniony do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej, tj. operator pocztowy.

3. W cenie oferty nalezy ujg¢ zakres i warunki realizacji zgodnie z opisem
zawartym w SWZ i zatgcznikach. Okreslona w Zatgczniku A do SWZ liczba
przesytek w ramach $wiadczonych ustug jest iloscig szacunkowag okreslong na
podstawie dotychczasowych zamoéwien i liczba ta moze ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie przewiduje korzystania z ustug
innego rodzaju niz te wymienione w formularzu asortymentowo — cenowym
aczkolwiek, jesli zajdzie taka konieczno$é, Zamawiajgcy bedzie mogt
skorzysta¢ z ustug innego rodzaju na zasadach ogélnych. Rodzaje przesytek,
zwrotow, paczek pocztowych, ich przedziaty wagowe Zamawiajgcy opracowat
w oparciu o dotychczasowe doswiadczenia w zakresie ustug pocztowych, ktére
byty Swiadczone przez dotychczasowego Wykonawce. Zamawiajacy
zobowigzuje sie do wykorzystania minimum 50% warto$ci umowy.

4. Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegoélno$ci:

e Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj Dz.U.2023 poz. 1640
ze zm.),

e Obwieszczenia Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie
ogfoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474),

e Miedzynarodowych przepiséw pocztowych - wigzgcych Rzeczpospolitg
Polskg uméw miedzynarodowych dotyczgcych $wiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

e Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r.
poz. 1781 z zm.)

wraz z przepisami wykonawczymi do ww. aktéw prawnych.

5. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe
6. Znak sprawy: WG.271.1.28.2024.WC
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.

10.

11.

12.

Wykonanie przedmiotu zamoéwienia musi by¢ zgodne z niniejszg Specyfikacjg
Warunkéw Zamowienia (dalej: SWZ) i zatgcznikami do SWZ oraz
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci
katalogéw elektronicznych.

Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 PZP: powtérzenie podobnych ustug. Zamawiajgcy przewiduje
realizacje zamoéwien polegajgcych na powtérzeniu podobnych ustug. Zakres
zmoéwienia nie przekroczy 50% wartosci zaméwienia podstawowego i polega¢
bedzie na wykonaniu podobnych ustug objetych zaméwieniem podstawowym,
zgodnych co do przedmiotu, w szczegdélnos$ci: $wiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesyiki
listowe i paczki pocztowe), ktére bedg realizowane zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tfj Dz.U.2023 poz. 1640 ze zm.) i aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
pod warunkiem zaistnienia potrzeby po stronie Zamawiajacego oraz pod
warunkiem zapewnienia srodkéw finansowych na ten cel, po przeprowadzeniu
negocjacji z Wykonawca.

Informacje dot. przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia, o
ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy PZP: Zamawiajgcy nie stawia takich
wymogow.

Szczegbtowy opis oraz sposob realizacji zaméwienia zawiera Opis Przedmiotu

Zamowienia (OPZ), stanowigcy Zatgcznik nr A do SWZ.

IV. Podwykonawstwo

1.

2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zaméwienia, tj. Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw. Zamawiajgcy
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oSwiadcza, iz nie wyraza zgody na to, aby cze$¢ przesylek zostata nadana
przez podmiot inny niz Wykonawca na rzecz i w imieniu Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie cze$ci zamoéwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu

wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow?.

V. Okres realizacji zamoéwienia

Okres realizacji zamowienia wynosi: 24 miesigce®

Okres realizacji obowigzuje od daty zawarcia umowy, jednak nie wczes$niej niz
od dnia 04-02-2025 r.

Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg
w pkt. XIX SWZ pn.: Informacje o treci zawieranej umowy oraz mozliwo$ci jej

zmiany.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu*

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VIl SWZ oraz spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie
precyzuje warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca posiadat aktualny wpis do rejestru operatoréow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023
roku, poz. 1640) lub posiadat wazne uprawnienia wydane na podstawie
wczesniej obowigzujgcych przepiséw uprawniajace do wykonywania w/w
dziatalnosci.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie precyzuje warunku

w tym zakresie.

2 Zgodnie z art. 462 ust. 2 PZP zamawiajgcy jest uprawniony do wymagania wskazania w ofercie podwykonawcéw, o ile na
tym etapie Wykonawca dysponuje taka wiedza.

3 Okreslic w dniach, tygodnia, miesigcach, latach od dnia zawarcia umowy, badZz poprzez wskazanie koricowej daty
obowigzywania umowy. Zgodnie z art. 436 PZP zasadg jest wskazanie terminu w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna.

% Fakultatywny element SWZ wprowadzany tylko w tych postepowaniach, w ktérych stawiane sg warunki udziatu w rozumieniu
art. 57 pkt 2 PZP
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4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie precyzuje warunku
w tym zakresie.

2. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnoSci, jezeli posiadanie przez wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

3. Udostepnienie zasobo6w - poleganie na zdolnosciach innych podmiotow.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub
zawodowych lub sytuacji finansowej Ilub ekonomicznej podmiotow
udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy mogg polegaé na zdolnos$ciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, je$li podmioty te wykonajg roboty
budowlane lub ustugi, do realizac;ji ktérych te zdolnosci s3 wymagane. '
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, skfada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy S$rodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek
taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegélnosci:

1. zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego

zasoby;

2. sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego

zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu

zamoéwienia;
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3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolno$ciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje zakres, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja
finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane
wzgledem wykonawcy.
Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie
z wykonawcg, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za
szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdéw podmiot ten nie ponosi
winy.
Jezeli zdolno$ci techniczne Iub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub
finansowa podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania
przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki
udziatu w postepowaniu. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania
ofert, powotywac si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jezeli na etapie skiadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.
4. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia sktadajgc
wspoing oferte, w takim przypadku ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie umowy. Wykonawcami wspoélnie ubiegajgcymi sie o udzielenie
zamoéwienia moga byé¢:
1) spdtka cywilna — w rozumieniu przepiséw art. 860-875 KC,
2) Wykonawcy, ktérzy zawarli porozumienie w celu wspolnego ubiegania sie o
udzielenie zamoéwienia, nie bedacy spdtkg cywilng w rozumieniu przepiséw

KC np.: tak zwane ,konsorcjum” dwéch lub wiecej Wykonawcow.
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Wykonawcy, ktorzy wspélnie ubiegajg sie o zamodwienie, ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Pethomocnictwo nalezy ztozy¢ wraz z oferts.

W  zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o zamoéwienie sktadajg dokumenty w taki sposéb, by
przy ich ocenie wspoélnie spetniali w/w warunki. Warunek dotyczacy uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ktérym
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp jest spetniony, jezeli co najmniej jeden
z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sa
wymagane.

W  przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, oSwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. VIII ppkt 1) SWZ, sktada
kazdy z Wpykonawcéw. OsSwiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do
oferty oSwiadczenie, z ktérego wynika, jaki zakres wykonajg poszczegdlni
wykonawcy.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z
postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o

zamowienie.

VII. Podstawy wykluczenia z postepowania

1.

2.
3.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w
stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art.
108 ust. 1 PZP 5;

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 PZP: Zamawiajgcy nie
przewiduje podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy
PZP.

? Przepis okresla obligatoryjne podstawy wykluczenia.
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VIII.

Dodatkowe przestanki wykluczenia wprowadzone ustawg o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego w art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 z
zm.). Na potwierdzenie powyzszego, Wykonawca zobowigzany jest ztozyc
oSwiadczenie, o tresci okreslonej w zatgczniku nr 2 cz. lll.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zgda¢ dokumentoéw lub
oswiadczen w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie
w/w ustawy.

Powyzsze zasady i wymog ziozenia oSwiadczenia dotyczy takze kazdego z
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie.

Podmiotowe sSrodki dowodowe. Os$wiadczenia i dokumenty, jakie

zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania

warunkéw udzialu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania
ofert oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do SWZ8. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych $rodkéw dowodowych?, jezeli wymagat ich ziozenia w
ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien
ztoZzenia podmiotowych $rodkéw dowodowych. Podmiotowe $rodki dowodowe

sktadane na wezwanie, wymagane od wykonawcy, obejmuja:

6 0swiadczenie skiadane zgodnie z art. 273 ust. 2 PZP, ktéry brzmi W trybie podstawowym o$wiadczenie, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1, Wykonawca dotgcza do oferty skiadanej w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu.".
" Zgodnie z definicja zawartg w art. 7 pkt 17 PZP przez podmiotowe $rodki dowodowe nalezy rozumie¢ $rodki stuzace

potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, z wyjatkiem
os$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP
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1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r.
poz. 594), z innym Wpykonawca, ktéry ziozyt odrebng oferte, oferte
czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo
oSwiadczenia o przynalezno$Sci do tej samej grupy kapitatowej wraz z
dokumentami lub informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty,
oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
niezaleznie od innego wykonawcy nalezagcego do tej samej grupy
kapitatowej — zatacznik nr 4 do SWZ;

2) Wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo
pocztowe (tj Dz. U. Z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) lub adekwatne aktualny
dokument wydany na podstawie wcze$niej obowigzujgcych przepisow
uprawniajgcy do wykonywania w/w dziatalnosci.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych $rodkéow

dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki

oraz potwierdzi ich prawidtowos$¢ i aktualnosc.

W zakresie nieuregulowanym ustawg PZP lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i

dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie

majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow

dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zgdac

zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz

Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajagcego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektroniczne;.
Komunikacja pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie
elektronicznie przy uzyciu platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/gminastezyca
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2. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

- przesytania  odpowiedzi na  wezwanie = Zamawiajgcego  do
zlozenial/poprawienia/uzupetnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw
lub oSwiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania wnioskéw, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne;

odbywa si¢ za po$rednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,VWysljj

wiadomo$¢ do zamawiajgcego” (nie dotyczy sktadania ofert).
Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji  przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem

platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,Wyslij wiadomos$é do

zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomo$é zostata
wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej do kontaktu z Wykonawcami:

stezyca@gminatezyca.pl lub wciachowska@gminastezyca.pl. Kazda ze stron

na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania przestanej
wiadomos$ci. Uwaga: na adres poczty elektronicznej nie przesyla sie ofert.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen za pomoca
poczty elektronicznej, na wskazany powyzej adres email.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany

specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca,

bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego

wykonawcy.
4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania

komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych
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przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomiern moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody =z
wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informagciji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentoéw lub oswiadczen,
jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

6. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informagciji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji
potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu

przekazania i odbioru danych za po$rednictwem platformazakupowa.pl, {j.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikéw .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikac;ji
sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego:
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10.

11.

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy w zaktadce
,-Regulamin" i uznaje go za wigzgcy: https://platformazakupowa.pl/strona/1-

regulamin
b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod

linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ziozenie oferty w sposob
niezgodny SWZ oraz Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w
szczegolnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed
uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie rozpatrywana w postepowaniu,
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 PZP.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl

dotyczgce w szczegodlnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SW/Z, skfadania ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym

postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakfadce

JInstrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Informacja o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w
inny sposob niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku
zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69: nie
dotyczy.

Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami:

Weronika Ciachowska — Naczelnik Wydziatu Gospodarki.

X. Opis sposobu przygotowania ofert, spos6b oraz termin sktadania:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 08 stycznia 2025 r. o godz. 12:00.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty pod rygorem
odrzucenia musi odpowiada¢ treSci SWZ. Oferte sporzadza sie w jezyku
polskim.

Wykonawca skfada oferte przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn.
za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferte sporzgdzi¢é na formularzu stanowigcym

zatagcznik nr 1 do SWZ ,Formularz oferty”.
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10.
11.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania
ofert oSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o
braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2
do SWZ8. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. \

Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych, oferte oraz oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu sktada sie pod rygorem niewaznosci w
formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Powyzsze oznacza, ze przesylane pliki nalezy
opatrzyc:

- kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

- podpisem zaufanym lub

- podpisem osobistym.
W procesie skiadania oferty na platformie zakupowej, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie
przesyta do systemu.
Zamawiajgcy wyjasnia, ze w przypadku sktadania oferty w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, Wykonawca musi dysponowac
profilem zaufanym, ktory jest $&rodkiem identyfikacji elektroniczne;j,
umozliwiajgcy ztozenie podpisu zaufanego. Profil zaufany to potwierdzony
zestaw danych, ktére jednoznacznie identyfikujg jego posiadacza w ustugach
podmiotéw publicznych.
W przypadku skfadania oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
osobistym, Wykonawca musi dysponowac¢ e-dowodem, posiadajgcym certyfikat
podpisu osobistego, ktéry potwierdza prawdziwos¢ danych posiadacza.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.
W przypadku osoby (lub oséb) dziatajgcej w imieniu Wykonawcy w oparciu o
odrebnie udzielone petnomocnictwo, w ofercie nalezy ztozy¢ przedmiotowe

petnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

8 Oswiadczenie skiadane zgodnie z art. 273 ust. 2 PZP, ktéry brzmi ,W trybie podstawowym o$wiadczenie, o ktorym mowa w
art. 125 ust. 1, Wykonawca dotgcza do oferty sktadanej w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu.”.
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12.

13.

14.

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie
dokumentowej w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 70 ustawy PZP. Zaleca sig, aby petnomocnictwo byto ztozone w
oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym). Dopuszcza sig¢ takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego po$wiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy
z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie, ktére to poéwiadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy.  Elektroniczna  kopia  petnomocnictwa nie  moze  byé
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Dokumenty stanowigce oferte, ktére nalezy ztozyé:

o Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1),

o Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i

spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2).
° Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, jesli oferte sktada
petnomocnik;

o Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby oraz o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow — jesli wystepuije.
Wykonawca skiada oferte na wiasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie
konsekwencje oraz koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym koszty
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Konsekwencje ztozenia oferty

niezgodnie z zapisami SWZ ponosi Wykonawca.

Nie ujawnia sig¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca,
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Zgodnie z ustawg z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (fj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 z zm.) przez tajemnice

przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
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15.

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajgce warto§¢ gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnoéci. Jezeli dokumenty
elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

Oferte, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 PZP, podmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby przekazuje sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307) Zalecenia:

e Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)

ze szczegb6lnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatéw: .zip, .7Z

o Wsréd formatéw powszechnych a NIE wystepujgcych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ziozone w takich

plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

e Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci  plikow
podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB oraz na
ograniczenie ‘wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej
do skfadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

e W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu
elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz fatwiejszg

weryfikacje podpisu zamawiajagcy zaleca, w miare mozliwosci,
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16.

17.

przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na rozszerzenie pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAJES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w
formacie XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietag,
aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,

stosowa¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami

podpisdw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzié do problemoéw

w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem

przetestowat mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody

podpisania plikow oferty.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze

podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem

integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia

oferty w postepowaniu.

Dokumenty przekazywane w postepowaniu nalezy przekazywaé¢ w sposob
zgodny z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy.
Rozporzadzenie okresla rodzaje podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy, okres ich waznosci oraz formy, w jakich moga by¢ one skiadane.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do zlozenia, poprawienia lub uzupetnienia
dokumentéw na zasadach okreslonych w art. 128 ust. 1 Pzp. Zamawiajacy, z

zastrzezeniem art. 128 ust. 1 oraz art. 223 ust. 1 Pzp, informuje, ze:

i. w przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy wymaganych o$wiadczer lub
dokumentéw lub bedg one btedne, niekompletne, Wykonawca zostanie

wykluczony lub oferta zostanie odrzucona,
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18.

18.

20.

21.

ii. dokumenty lub strony dokumentéw, ktére nie bedg posiadaty autoryzaciji
w sposob okreslony w SWZ, Zamawiajgcy bedzie traktowat jakby tych
dokumentow lub stron dokumentow w ofercie nie byto.

ii. w przypadku zfozenia dokumentéw sporzgdzonych na drukach
opracowanych przez Wykonawce Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
odrzucenia oferty w przypadku, gdy ztozony dokument w wyniku
umieszczenia dodatkowych lub pominiecia wymaganych informacji lub
sformutowan, okreSlonych w formularzach doreczonych przez
Zamawiajgcego, bedzie o tresci uniemozliwiajacej jej poréwnanie,

Zamawiajgcy poprawia w ofercie omyiki pisarskie, rachunkowe i inne omyiki

zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,

podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy

wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub

elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Pos$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
nastepuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez

osobe/osoby upowazniona/upowaznione. °

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania

wszelkich plikbw muszg spetnia¢ wymogi ,Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w

odniesieniu do transakgcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE)

nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowiacych

tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu hieuczciwej

konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w

sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane

9 Zgodnie z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagar technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
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22.

23.

24,

25.

26.

oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania
oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem

terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcie. Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze
skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny byé w jezyku
polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia
dokumentéw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o
informatyzacji dziatalnoSci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
opatrzenie pliku kwalifkowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub
osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem
kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie
wspdlnie z nim o udzielenie zaméwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za po$rednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcoéw muszg byé
zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministréow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego dalej

Rozporzadzeniem KRI.

Xl. Sposoéb obliczania ceny oferty

1.

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze

wzorem Formularza Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.
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2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz
istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest cena niepodlegajacg negocjaciji i
wyczerpujgcg wszelkie naleznoSci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do
dwoéch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie
obcej.

5. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert,
podane ceny jednostkowe stuzy¢ bedg do rozliczania ustug w trakcie realizacji
zamoéwienia.

6. Na potrzeby wyliczenia ceny oferty Zamawiajacy wskazat orientacyjne ilosci
poszczegolnych rodzajow ustug. Wykonawca w ofercie podaje ceny
jednostkowe netto (bez podatku VAT). Rozliczenia odbywajg sie na podstawie
rzeczywistej ilosci zrealizowanych ustug oraz podanej ceny jednostkowej oraz
doliczeniu podatku VAT. _

7. Zmiany ,cen jednostkowych netto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych
przez Wykonawce w ofercie (stanowigcej zatacznik do umowy) nastgpig
jedynie w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w spos6b dopuszczony
przez Prawo pocztowe (ij. zatwierdzenia nowych cen ustug przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej), jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegolnych ustug.
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty =za
swiadczone ustugi w wysoko$ci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury
VAT. Powyzsze zmiany nie wymagaja aneksowania umowy.

8. Wykonawca sporzadza kalkulacje ceny oferty przy uwzglednieniu wszystkich
niezbednych kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy wprost lub
posrednio okreslonych w SWZ i zatgcznikach, miedzy innymi:

1) wszelkie opfaty i podatki naliczone zgodnie z przepisami, w szczegélnosci
podatek od towarow i ustug w wysokosci okreslonej ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 361)
Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z
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ust. 1 Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24
stycznia 2005 r. (Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005r., poz. 11) w sprawie trybu
wydawania opinii interpretacyjnych: ,Zasadg jest, ze zainteresowany
podmiot sam klasyfikuje prowadzona dziatalno$é, swoje produkty (wyroby i
ustugi), towary, srodki trwate i obiekty budowlane wedtug zasad okreslonych
w poszczegolnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych
rozporzgdzeniami Rady Ministréw lub stosowanych bezposrednio na
podstawie przepiséw Wspoélnoty Europejskiej",

2) normalne ryzyko zwigzane z okoliczno$ciami, ktérych nie mozna przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, zwigzane z faktem prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

3) koszty obstugi zaméwienia przez caly okres trwania umowy, wszelkie
pozostate koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia,

4) koszty wszelkich podatkéw, sktadek i optat, koszty posrednie, zysk.

9. Jezeli ztozono oferte, ktérej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361), dla celéw zastosowania
kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé™. W
ofercie Wykonawca ma obowigzek: poinformowania zamawiajgcego, ze wybor
jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego; wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub Swiadczenie bedg prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;
wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku; wskazania stawki podatku od towardw i
ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie. Wzé6r
Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkoweg'o w
zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozyé
oSwiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to

winien odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza.

10 Zgodnie z art. 225 PZP
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10.

W odniesieniu do sposobu obliczenia ceny oferty, Zamawiajgcy odrzuci oferte
miedzy innymi w nastepujacych przypadkach:

1) Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

2) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,

o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Pzp.

XIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XIll. Termin zwigzania ofertg

1.

Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert. Bieg términu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. Liczgc od uptywu terminu skfadania ofert dn.
08 stycznia 2025 r., termin zwigzania ofertg uptywa 06 lutego 2025 r.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg wskazanego w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium (jesli jest ono wymagane).

XIV. Miejsce i termin skiladania ofert

1.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przestaé za pomocg

platformy pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gminastezyca/

wchodzac w szczegdty postepowania za pomocg dedykowanego formularza
do dnia 08 stycznia 2025 r. do godziny: 12:00
Do oferty nalezy dotgczy¢ wymagane w SWZ dokumenty.
Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,PrzejdZz do podsumowania”.
Oferta lub wniosek skfadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na  dokumentach przestanych  za posrednictwem

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym

pliku osobno, w szczegélnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp,
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gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza
sig, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie
odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postepowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date zitozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(platformie) w drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z
oferte” i wySwietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i
wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

XV. Otwarcie ofert

1.
2.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 08 stycznia 2025 r. o godzinie: 12:15.
Otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego. W
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwtocznie po usunigciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu
otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach

prowadzonej dziatalnoSci gospodarczej albo miejscach Zamieszkania

Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja  zostanie opublikowana na stronie postepowania na

platformazakupowa.pl w sekcji ,Komunikaty”.

Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem Wykonawcoéw lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do

przekazu wideo on-line.
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XVI. Opis kryteriéw oceny ofert z podaniem wag i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Cena (C) — waga kryterium 100 %;
2. Zasady oceny ofert w poszczegolnych kryteriach:

Cena (C) — waga 100%

cena najnizsza brutto*
C= x 100

cena oferty ocenianej brutto

* sposréd wszystkich ziozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach oceny ofert
bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

XVIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie
nie kroétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze€¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, bedzie
zobowigzany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienie byto wymagane).

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zadania przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy

regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.
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5.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

XVIIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Informacje o treSci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany.

1)

2)

3)

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia w terminie do 5 dni od
daty wyboru oferty w sprawie zamowienia publicznego draftu Umowy
uwzgledniajgcego nastepujgce postanowienia:
Zamawiajgcy wyraza zgode na stosowanie Regulaminéw realizacji ustug
obowigzujgcych u Wykonawcy. Niniejsze regulaminy powinny byé zgodne ze
zlozong ofertg oraz z powszechnie obowigzujgcym prawem, w szczegélnosci
zgodne z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz.U.2023 poz. 1640 ze zm.) oraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie.
Rozliczenie odbywac si¢ bedzie powykonawczo, wg ilosci wy$wiadczonych
ustug oraz cen jednostkowych. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden
miesigc kalendarzowy, podstawg rozliczeri finansowych jest suma opfat za
faktycznie $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikami
obowigzujgcymi w dniu nadania przesyiek.
Naleznos$ci wynikajgce z faktur, Zamawiajgcy bedzie regulowat przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie do 21 dni od daty jej wystawienia. Na
przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okre$li¢ tytut wptaty ,FV nr
umowa nr....".
Zamawiajacy wyraza zgode na wystawianie i przesylanie faktur droga
elektroniczng. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wystawiania i przesytania
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng faktur za $wiadczenie ustug pocztowych.
Jednoczesnie:

1. Zamawiajgcy oSwiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesylania

informacji  dotyczacych rozliczen wynikajagcych z  umowy jest

stezyca@aminastezyca.pl

2. Zmiana adresu e-mail Zamawiajgcego, wskazanego w pkt. 1 nie
wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwtocznego,

pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak
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informacji o zmianie skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na
adres wskazany w pkt. 1 uznaje sie za skutecznie dostarczone,

3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesyfanie droga elektroniczng
faktur wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w formacie PDF.

4. Wykonawca zobowigzuje sie przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujgce i
duplikaty faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF.

5. Wykonawca oswiadcza, ze faktury beda przesytane z nastepujgcego
adresu email: XxXx@xxx

6. Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wtasciwym do przesytania

faktur jest: stezyca@gminastezyca.pl

7. Strony zobowigzujg si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych
okreslonych w pkt. 5-6 poinformowa¢ o tym drugg Strone drogag
elektroniczng. Zmiana nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

8. Nadawca =zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania
informacji zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego
automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci Z
wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo na adres
Poczty wskazany w pkt 14, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbiér
faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior faktury, bedzie
zawierata date otrzymania faktury przez Nadawce, przez ktérg rozumieé
nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki pocztowej Nadawcy
wskazanej w pkt 6.

9. Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzuja sie przechowywaé egzemplarze
faktur w formie papierowej lub elektronicznej do uplywu terminu
przedawnienia zobowigzan podatkowych

10.Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez
Wykonawce faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia
zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez Wykonawce w formie
papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu,
w ktorym Wykonawca otrzyma o$wiadczenie o cofnieciu zgody na
otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca zastrzega

sobie prawo do wystaWiania I przesytania faktur w formie papierowej w
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4)

5)

6)

przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci
przestania faktury w formie elektronicznej.

11.Cofnigcie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt. 3 moze nastgpi¢ w formie
pisemnej lub elektroniczne;.

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy. Jezeli ptatno$¢ przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, za termin ptatnosci uwaza sie pierwszy dzien roboczy nastepujacy po
takim dniu.

Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towarow i ustug, Nadawca zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o
podatek od towaréw i ustug wedtug obowigzujgcej stawki.

Z uwagi na specyfike zamoéwienia Strony ustalaja, ze formg waloryzacji jest
zmiana ceny zgodnie ze zmiang cennika zaakceptowanego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

Ponadto Wykonawca winien do wzoru umowy wprowadzi¢ klauzule
waloryzacyjng zgodng z obowigzujgcym brzmieniem ustawy prawo zamowien
publicznych w nastepujgcym brzmieniu:

Poza przypadkami wyraznie wskazanymi w niniejszej umowie, wysoko$é
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 moze ulec zmianie w przypadku
zmiany:

1. stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,

2. wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust.3-5 Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne,

4. zasad gromadzenia i wysokosci wpfat do pracowniczych planéw
kapitatowych, '

o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U.2020 poz. 1342)
— jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia

publicznego przez Wykonawce.
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7)

9)

Wykonawca, realizujgc ustugi, ktére sg przedmiotem umowy, przetwarza dane
osobowe na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w zwigzku z ustawg
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;ji o
Zamawiajgcym niepodanych do wiadomo$ci publicznej oraz danych
osobowych, w ktérych posiadanie wszedt w zwigzku z wykonywaniem Umowy,
niezaleznie od formy tych informacji i danych lub sposobu wej$cia w ich
posiadanie. Jednocze$nie wykonawca zobowigzuje sie do niewykorzystywania
tych informacji i danych w jakimkolwiek innym celu niz prawidtowe wykonanie
Umowy.

Wykonawca oraz jego przedstawiciele sg zobowigzani do zachowania
poufnosci w odniesieniu do wszystkich informacji i danych uzyskanych od
Zamawiajgcego oraz jego pracownikéw, niezaleznie od formy ich
przedstawienia lub zakomunikowania oraz nieudostepniania ich osobom trzecim

w zaden sposob, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

10) W zwigzku z art. 95 PZP w zakresie wymagan dot. zatrudniania na podstawie

umowy o prace:

a. przez caty okres trwania umowy Wykonawca oraz podwykonawcy
zobowigzani sg spetniaC wymagania dot. zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujgcych czynno$ci w zakresie realizacji
zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (tj Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z zm.)

b. dostarczenie wykazu pracownikéw realizujgcych czynnos$ci w ramach
przedmiotu umowy zatrudnionych na umowe prace w ciggu 14 dni od daty
zawarcia umowy. W wykazie nalezy wskazaé¢: imie i nazwisko oso6b
biorgcych udziat w realizacji zamoéwienia, date zawarcia umowy, rodzaju
umowy o prace i wymiar etatu oraz wskazaniem czynno$ci, jakie osoby te

bedg wykonywac.
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c. Wykonawca zobowigzany jest minimum raz na kwartat do informowania
Zamawiajgcego o kazdym przypadku zmiany informacji zawartych w
wykazie nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od dokonania takiej
Zmiany.

d. Wykonawca ma obowigzek udzieli¢ Zamawiajgcemu wyjasnien w
zakresie os6b wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia -
na kazde wezwanie Zamawiajgcego, jednak nie cze$ciej niz raz na
kwartat (termin przekazania dokumentéw nastapi w okresie nie krétszym
niz 10 dni roboczych), a takze na kazde wezwanie Zamawiajgcego,
jednak nie czesciej niz raz na kwartat (termin przekazania dokumentéw
nastgpi w okresie nie krotszym niz 10 dni roboczych), przedtozyé
Zamawiajgcemu dowody, w celu potwierdzenia spetnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub
Podwykonawce, w szczegolnosci:

* Oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu
pracownika na podstawie umowy o prace,
* poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez
Wykonawce lub Podwykonawce kopie umowy o prace,
* innych dokumentow:
- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia n podstawie umowy o prace tj. imie i
nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia i rodzaj
umowy, zakres obowigzkéw. Kopia umowy/uméw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, (tj. w szczegolnosci bez
adreséw, nr PESEL). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania.
11) Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia pracownikom bezpiecznych warunkéw
realizacji przedmiotu umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bhp.
12) Wykonawca ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za prawidtowosé wykonania Umowy,

w tym za osoby realizujgce niniejsza Umowe w jego imieniu i za dziatania lub
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zaniechania tych os6b ponosi odpowiedzialnos¢ jak za dziatania lub zaniechania
wiasne.

13) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania ustug ze szczegdélng starannoscig
wiasciwg podmiotom profesjonalnym i przez osoby posiadajace niezbedna wiedze i
doswiadczenie zawodowe.

14) Wykonawca zobowigzuje sie do niezwilocznego informowania Zamawiajacego o
kazdym przypadku zagrozenia wystgpienia op6znienia dostarczania przesytek oraz o
jego przyczynach, jak réwniez o ustaniu takiego zagrozenia.

15) Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od daty zawarcia przez okres
24 miesigcy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia wartosci umowy do kwoty
brutto: ................ zt w zaleznosci co nastgpi pierwsze. Kontrola wartosci
wynagrodzenia lezy po stronie Zamawiajgcego, a ewentualne przekroczenie tej kwoty
przez Zamawiajgcego nie pozbawia Wykonawcy prawa do wynagrodzenia za
wszystkie faktycznie zrealizowane ustugi.

16) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedng ze
Stron, drugiej Stronie przystuguje prawo jej rozwigzania bez zachowania okresu
wypowiedzenia. W przypadku utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki,
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i
wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

17) Zakres $Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

18) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP

19) Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewazno$ci, zachowania
formy pisemnej.

20) Klauzula RODO:

1. Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy
jest ... [Nazwa i adres Wykonawcy].

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych ... [Nazwa i
adres Wykonawcy], adres e-mail: inspektorodo@xxx.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w
zakresie prawnie usprawiedliwionego interesu administratora — w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy oraz w celu

oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem umowy, ha podstawie odpowiednio art.
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6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Zrédtem danych jest podmiot, z ktorym zawierana jest umowa oraz mogg byé
rejestry ogolnodostepne (CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych
obejmujg aktualne dane zawarte w wyciagu z tych rejestrow.

5. Dane osobowe mogag by¢ przekazane do panstwa trzeciego w zwigzku z
korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych
przez firme Microsoft na podstawie standardowych klauzul ochrony danych
przyjetych przez Komisje Europejska, dostepnych w czesci Online Services

Data Protection Addendum (DPA) pod adresem: https://www.microsoft.com/en-

us/licensing/product-licensing/products.aspx.

6. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania
oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
chyba ze administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

7. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym odbiorcom danych, w
szczegodlnosci podmiotom $wiadczacym na zlecenie ... [Nazwa Wykonawcy]
ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a takze podmiotom i
organom, ktorym ... [Nazwa Wykonawcy] jest zobowigzana udostepni¢ dane
osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

8. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
Umowy, a takze przez okres przedawnienia roszczen z Umowy.

9. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10.Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania
Umowy.

21) Klauzula antykorupcyjna:
1. Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg

nalezytg starannosc i stosowac sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony
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przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o
charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez
kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy
stosowac si¢ bedzie do obowigzujacych Strony procedur antykorupcyjnych,
zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztéw i wydatkow, przestrzegania
postanowien aktéw wewnetrznych obowigzujgcych Strony w zakresie
przeciwdziatania konfliktowi intereséw, wreczania i przyjmowania upominkow
oraz anonimowego zgtaszania i wyjasniania nieprawidtowosci zaréwno
bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty

gospodarcze Stron.

. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy zadna ze Stron, ani

zaden z ich wtascicieli, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkéw zarzadu, dyrektorow,

pracownikow, podwykonawcow, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie

dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowazniata, a

takze nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do

dokonania Zadnej ptatno$ci lub innego przekazu stanowigcego korzys¢ finansowg lub

inng, ani tez zadnej innej korzysSci bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej

wymienionych:

e zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

e zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej

petnigcej funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie
prawnym kraju, w ktérym nastepuje realizacja Umowy;

zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad
panstwowy;

zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub
dziatan mogacych skutkowa¢ jakimkolwiek niezgodnym z prawem
uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli
dziatanie takie narusza Ilub naruszatoby przepisy prawa w zakresie
przeciwdziatania Kkorupcji wydanych przez uprawnione organy administraciji

publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

4. Zamawiajacy akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli
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antykorupcyjnej moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w niej przewidzianego, za$ Nadawcy nie bedg przystugiwaé zadne

roszczenia z tego tytutu.

. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego informowania sie wzajemnie o

kazdym przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek
jednej ze Stron, druga Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na
uzasadnione pytania drugiej Strony, ktére dotyczyé bedg wykonywania Umowy

zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze

Stron zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajacej w
dobrej wierze dokonanie anonimowego zgfaszania nieprawidlowosci za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ....................

Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie
wykluczajg, nie zastepujg ani nie zmieniajg
w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjnych
ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego w

Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskie;.

XX. Ochrona danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;

zwanym dalej ,RODO”) informujemy, ze: |

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Stezyca z
siedzibg w Urzedzie Gminy Stezyca, ul. Parkowa 1, 83-322 Stezyca.

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych: Pana Marka Pus,
z ktorym mozna sie kontaktowa¢ pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, prowadzonym na podstawie ustawy Prawo

zamédwien publicznych.
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4)

5)

6)

7)

8)

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty,

ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o

ustawe PZP

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1

PZP przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie

zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpos$rednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w

przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda

podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa
wymagatoby po stronie administratora niewspétmiernie duzego wysitku
moze zosta¢ Pani/Pan zobowiazana do wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegoélnoSci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy Ilub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu
trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
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lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO:;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
administratora. Organem wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. |

XXI. Spis zatagcznikow
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 - Formularz o$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw
udziatu i braku podstaw do wykluczenia
3. Zatgcznik nr 3 - Formularz o$wiadczenia Podmiotu udostepniajacego zasoby
0 spetnieniu warunkéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia
4. Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie o grupie kapitatowe;

5. Zatacznik A - Opis przedmiotu zamoéwienia
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