ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy: sklad, lamanie, opracowanie graficzne, druk i dostawe

gazety ,,Dzienn Dobry Nowogard”

I. Zamawiajacy:

Gmina Nowogard
plac Wolnosci 1
72-200 Nowogard
NIP 859-00-12-007

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Skfad, famanie, opracowanie graficzne druk i dostawa gazety ,,Dzien Dobry
Nowogard”. CPV 22.10.00.00-1 — Drukowanie ksigzki, broszury i ulotki

Szczegdlowe wymagania dotyczace przedmiotu umowy obejmuja:

sktad, famanie i opracowanie graficzne przekazanych przez Zamawiajgcego tekstow i zdjec,
przygotowanie gazety do druku,

druk gazety (przewidywany druk raz w miesigcu),

dostawa wydrukowanej gazety do siedziby Zamawiajacego - Urzad Miejski w Nowogardzie,
Plac Wolnosci 5

 dostarczenie gazety elektronicznie w formacie PDF oraz w formacie umozliwiajacym
nanoszenie poprawek oraz wykorzystanie jej elementéw lub catosci do ponownego wydruku.

Zamawiajacy droga mailowg zleca wykonanie przedmiotu umowy (akceptujgc projekt gazety w
formie elektronicznej do druku), okreslajac termin dostarczenia gazety.

Parametry techniczne gazety:

format po obcigciu i zlozeniu: 420x297 mm (A3),

kolory: petna paleta barw

objetos¢: 16 stron z oktadka

papier: drzewny, niepowlekany, spulchniony, biaty, 70g/m?
nakfad: 1 000 szt./ jeden numer

minimalna ilos¢ wykonanych naktadéw: 24/2 lata.

HI Termin wykonania zaméwienia



L

Gazeta wydawana jest raz w miesigcu. W tygodniu poprzedzajagcym wydanie nowego
numeru, Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ dostarczy¢ wszystkie materialy niezbedne do
wykonania pelnego skladu gazety (tydzien poprzedzajacy date wydania). Po ich otrzymaniu,
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu projekt sktadu gazety, aby ten moégt nanies¢ poprawki
lub ewentualne zmiany, nie p6Zniej jednak jak na nastepny dziefi. Zamawiajacy najpézniej w
piatek (w tygodniu poprzedzajacym dat¢ wydania) ma czas na zaakceptowanie gazety lub
wprowadzenie do przestanej propozycji zmian.

Kazde wydanie gazety powinno by¢ wykonane w ciaggu 3 dni roboczych, od momentu
zatwierdzenia przez Zamawiajacego sktadu do druku (do poniedziatku poprzedzajacego datg
wydania), po naniesieniu wszystkich wskazanych poprawek.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przedmiotu zaméwienia do Urzedu
Miejskiego w Nowogardzie, Plac Wolnos$ci 5 nie pdzniej do wtorku do godz. 12:00 (dzien
przed datg wydania, widniejaca na gazecie). Wykonawca dostarczajac przedmiot zaméwienia
ma obowigzek umiesci¢ go w pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiajacego, po
uprzednim ustaleniu terminu i godziny dostawy oraz miejsca ztozenia przedmiotu z osobg
wskazana do kontaktu z Wykonawcg.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent powinien zlozy¢ ofert¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania (zalacznik nr 1)
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawce we wszystkich wskazanych miejscach.

V. Miejsce i termin skladania ofert

Termin skladania ofert — Urzad Miejski w Nowogardzie, 72-200 Nowogard, Plac Wolnosci
1, pokéj nr 5 w terminie do dnia ..AA. (Q4..... 2025 1. do godz. .12:00

Oferty nalezy skladaé w nieprzejrzystych zamknigtych kopertach opatrzonych napisem
"Oferta na sktad, tamanie, opracowanie graficzne, druk i dostawg gazety ,,Dziefi Dobry
Nowogard”. Nie otwiera¢ kopert do dnia LALLM, 2025 do godz. 12:00

Oferte wraz z zalgcznikiem nr. 1 nalezy sktada¢ w BOI pok. nr. 5 Urzedu Miejskiego w
Nowogardzie, Plac Wolnosci 1, 72-200 Nowogard. Zgloszona oferta obowiazuje do dnia
31 kwietnia 2025 roku.

Otwarcie ofert nastapi w sposéb jawny, dnia A0OU 20251 o godz. 13:00 w pokoju
210 Urzedu Miejskiego w Nowogardzie, Plac Wolnoéci 5.

Na kompletng oferte sktadajg si¢: wypeiony zalacznik nr. 1 do niniejszego zapytania oraz
kopie dokumentéw potwierdzajacych referencje Oferenta.

VL. Kryteria oceny ofert:

/ by,
!



1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty kierujac si¢ kryterium cenowym, przy czym nie
dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych.

2. Cena musi byé podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie wraz z podatkiem
VAT (wg. Stawki obowigzujgcej w okresie realizacji zaméwienia).

3. W ofercie trzeba podaé ceng¢ brutto wykonania ushug zgodnie z formularzem cenowym,
stanowigcym zalgcznik nr. 1 do niniejszej oferty.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wykluczenia z postepowania Wykonawcy z ktérym
Zamawiajacy rozwigzal albo wypowiedzial umowe z powodu nienalezycie wykonane;j
umowy w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania oraz w sytuacji powziecia
informacji, ze Wykonawca jest nierzetelny lub nie wykonal nalezycie umowy na rzecz innych

podmiotéw publicznych.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postgpowania ofertowego bez

wyboru oferty, bez podawania uzasadnienia.

VII. Dodatkowe informacje:

Dodatkowych informacji udziela Aleksandra Saniuk pod numerem telefonu +48 513 201 360 oraz
pod adresem e-mail: asaniuk@nowogard.pl

VIIL. Dokumenty jakie nalezy dolaczyé do oferty:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (z data wystawienia lub potwierdzenia nie wezesniejsza niz 6 miesigcy od daty
skladania ofert),

2. formularz oferty.
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