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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacja projektu pn. ,,Od najmlodszych lat z ekologia za pan brat.
Wyposazenie sal dydaktycznych w przedszkolach z terenu Gminy Kepno w sprzety i pomoce
dydaktyczne do prowadzenia edukacji ekologicznej” dofinansowanego ze $rodkéw
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu, Gmina
Kepno zaprasza do sktadania ofert na:

Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych dla Przedszkoli Samorzadowych z Gminy
Ke¢pno

|l. Zamawiajacy

Gmina Ke¢pno, ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno.

Il. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsze postepowanie na mocy obowigzujacych przepisOw prawa nie podlega ustawie
prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2024, poz. 1320).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
do uptywu terminu sktadania ofert. Informacje o zmianach zostang zamieszczone na
platformie zakupowej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego post¢powania bez
podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru ofert.

I11.Opis przedmiotu zamowienia
Zakup i dostawa pomocy dydaktycznych dla Przedszkoli Samorzadowych z Gminy
Kepno

V. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Pomoce dydaktyczne wg. specyfikacji stanowigcej zatacznik nr 1A

2. Rodzaj zamowienia: dostawa

3. Migjsce dostawy : Miasto Kepno (doktadny adres do uzgodnienia z Zamawiajagcym).
Wykonawca ponosi koszty z tytutu nalezytego dostarczenia 1 roztadunku przedmiotu
zamoOwienia, ubezpieczenia transportu przedmiotu zamowienia do czasu jego odbioru
przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca jest zobowigzany od 6 wrzes$nia 2021 r. zapewni¢ minimalne wymagania
stuzace zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (zgodnie z
przepisami art.5 ust.2 i art.6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami).

5. Termin wykonania zamoéwienia : Dostawa do dnia 30 maja 2025r.
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V. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w
zapytaniu i przygotowa¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tych
dokumentach.
2.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku post¢gpowania. Zamawiajagcy w zadnym
przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu
4.0Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub inng trwalg

czytelng technika.

5.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

V1. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert
Opis Kkryteriow jakimi Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze
najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal si¢
nastepujacymi kryteriami:
1. Cena-100%

Pkc= (Cn/C0*100%)*100

Pkc- liczba punktéw dla kryterium cena

Cn- cena najnizszej oferty

Co- cena badanej oferty

VII. Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a). jest niezgodna z prawem,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

¢) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

d). bedzie zawiera¢ razaco niska ceng, nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych
przez Zamawiajacego dokumentoéw lub oswiadczen.

VIl Termin zwigzania oferta.
Sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od ostatecznego
terminu sktadania ofert.

IX. Miejsce i termin skladania ofert
Ofert¢ na formularzu oferty nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 10.04.2025r. do godz.
10.00 r. za posrednictwem platformy zakupowej.

X. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
a. Dysponuja niezbedna wiedzg i doswiadczeniem
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b. Dysponujg potencjalem ekonomicznym i technicznym pozwalajagcym na
wykonanie przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte nie jest upowazniona do zaciggania
zobowigzan w imieniu wykonawcy nalezy dotaczy¢ wlasciwe pelnomocnictwo.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1b

Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pdf lub word.

XI1. Warunki zmiany umowy

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdOwienia, o ile zmiany te nie
beda konsekwencja dziatan lub zaniechan zawinionych przez Wykonawce.

2. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly okres umowy.

XI111. Pozostale Informacje

1.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za pomoca
strony platforma zakupowa.

2.Zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Gminy Kepno do ztozenia zamowienia.
3.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkOw zapytania oraz jego
odwotanie.

4.7%ozenie oferty przez Oferenta nie zobowigzuje Gminy K¢pno do podpisania z nim
umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia.

XIV. Dodatkowo informacji udzielaja pracownicy Wydzialu Komunikacji
Spolecznej za posrednictwem platformy zakupowej.

XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwiazanym z

postepowaniem o udzielenie zamowienia:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Ke¢pno, ul. Ratuszowa 1, 63-600 Kepno;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Kepno jest Pani Zofia Siubiak,
adres e-mail: zofia.siubiak@um.kepno.pl, tel. kontaktowy: 625909417

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego zakup
i dostawa pomocy dydaktycznych dla Przedszkoli Samorzadowych z Gminy
Kepno prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1320), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,



WFOSIGW

— POIMAKN
Dok céiﬁﬁf w /@ﬂf{fé’/ /

a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO i nie bgda profilowane;

8) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa oraz nie moze naruszac
integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikoéw);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawne;j,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



