Nr sprawy 000310/25
Nr postepowania DZ/2/33/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

WARUNKI ZAMOWIENIA
Postgpowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem PEC-Gliwice Sp. z 0.0.
udzielania zaméwien nie objetych Ustawa Prawo zamowien publicznych”

na ,,Przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu MS Excel na poziomie
podstawowym, Sredniozaawansowanym i zaawansowanym dla ok. 100
pracownikow”

1. Przedmiot i warunki zamdwienia.

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej - Gliwice Sp. z 0.0. zaprasza do zlozenia oferty
W postepowanil na przeprowadzenie cyklu szkolen z zakresu MS Excel na poziomie
podstawowym, Sredniozaawansowanym 1 zaawansowanym dla ok. 100 pracownikow
w formie stacjonarnej w siedzibie firmy Zamawiajacego.

2. Wymagane warunki techniczne i zakres zamowienia.

2.1. Zamowienie dotyczy przeprowadzenia cyklu szkolen z zakresu MS Excel na poziomie
podstawowym, $redniozaawansowanym i zaawansowanym dla ok. 100 pracownikéw
Zamawiajacego Wraz z zapewnieniem laptopéw z zainstalowanym programem
MS Excel dla kazdego uczestnika szkolenia (max. 10 oséb w grupie).

2.2. Zapewnienie wykwalifikowanego trenera z do§wiadczeniem w zakresie MS Excel.

2.3. Wymagane jest dopasowanie programu szkolen do wymagan uczestnikow na
podstawie informacji przekazanych przez Zamawiajacego po podpisaniu umowy przez
strony.

2.4. Przed rozpoczgciem szkolen nalezy przeprowadzi¢ test weryfikujacy poziom
zaawansowania kazdego wuczestnika celem przypisania do konkretnej grupy
szkolenioweyj.

2.5. Kazdy uczestnik szkolenia powinien otrzymaé materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej lub papierowej oraz zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia W Wersji
papierowej.

2.6. Po szkoleniu nalezy przeprowadzi¢ test weryfikujacy przyrost wiedzy u uczestnikow
szkolenia.

2.7. Zapewnienie mozliwosci konsultacji online lub telefonicznych z trenerem
prowadzacym szkolenie do 2 miesigcy po ukonczeniu szkolenia przez uczestnikow
w wymiarze nie przekraczajgcym 4 godzin zegarowych (do wykorzystania
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego).

2.8. Czas trwania kazdego szkolenia: max. 3 dni robocze (21 h) w godz. 7:30-14:30.

2.9. Szkolenia zostang przeprowadzone stacjonarnie W siedzibie firmy Zamawiajacego -
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej - Gliwice Sp. z o.0., ul. Krolewskiej Tamy 135,
44-100 Gliwice.

2.10. Koszty dojazdu trenera i ewentualnego noclegu po stronie Wykonawcy.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cze$ciowych

3. Termin realizacji zamowienia:
Przeprowadzenie szkolen sukcesywnie do dnia 12.12.2025 r., zgodnie z ustalonym przez
strony harmonogramem
4. Warunki uczestnictwa w przetargu
1) O zamodwienie mogg ubiegac si¢ oferenci, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
Czynnosci,
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b) posiadajg niezbedng wiedzg 1 do$wiadczenie, a takze dysponuja potencjatem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamdwienia lub
przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotow do udostgpniania
potencjatu technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zaméwieniu,

c) znajdujg si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d) nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,

e) nie wyrzadzili szkody w ostatnich 3 latach przed wszczgciem postgpowania
poprzez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia,

f) nie zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujacych pracge zarobkowsa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa,

g) nic zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat oraz sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne.

2) Spelienie powyzszych warunkow nastgpuje poprzez podpisanie o$wiadczenia
(formularz ofertowy) 1 dotaczenie dokumentéw, wyszczegdlnionych w pkt. 6.

niniejszego dokumentu.

5. Sposob przygotowania ofert.

Kazdy oferent sktada w przetargu tylko jedna oferte, przygotowana zgodnie z niniejszymi
warunkami, za posrednictwem platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl

Kilka podmiotéw moze zlozy¢ ofertg¢ wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

W przypadku, kiedy oferte skiada kilka podmiotow wspdlnie, do oferty powinno zostaé
dotaczone pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkdéw konsorcjum
w trakcie postgpowania.

Oferowana cena jest ceng do poréwnania ofert.

Oferent podaje cene¢ netto. Przy fakturowaniu do ceny netto doliczony zostanie podatek od
towarow 1 ushug, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w dniu wystawienia faktury VAT.
Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte, poprzez platforme zakupowa, jest
zobowiazany do dostarczenia Zamawiajacemu pisemna forme¢ oferty opatrzona
podpisem upowaznionej/upowaznionych osoby/os6b. Niedostarczenie oryginalnych
dokumentow skutkowaé¢ bedzie uznaniem, przez Zamawiajacego, iz Wykonawca
odmowil podpisania umowy.

Wyjatek stanowia dokumenty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
ktore sa dokumentami oryginalnymi, w zwiagzku z czym Zamawiajacy nie wymaga
dostarczenia formy papierowej dokumentow.

Zaleca si¢ aby Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia posiadat konto na platformie zakupowej. W celu zalozeniu konta nalezy
postepowac zgodnie z instrukcjg jak nizej
https://platformazakupowa.pl/pn/pec_gliwice/supplier

Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysyltania 1 odbierania dokumentow elektronicznych
opisane sa w Instrukcji dla Wykonawcow.

Przy sktadaniu ofert elektronicznych zastosowanie ma Regulamin Internetowej Platformy
zakupowej Open Nexus Sp. z 0.0.

Oferowana cena winna by¢ ceng wykonania przedmiotu zamowienia okreslonego w punkcie
2 niniejszych warunkow.

Ceng w ofercie nalezy podac jako ceng netto. Ocena 1 porOwnanie ofert dokonane zostanie na
podstawie ceny netto.



http://www.platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/pec_gliwice/supplier
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6. Zawartos¢ oferty.
Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej i zawierac:

1) wypehiony i podpisany formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1),

2) pelnomocnictwa oséb podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy (w przypadku podpisania oferty przez osoby nieumocowane do sktadania
o$wiadczen woli),

3) dokumenty potwierdzajace spetnieniec wymogow, o ktérych mowa w punkcie 4.:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji 0
dziatalnosci gospodarczej — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania ofert,

b) referencje wymagane min 5,

C) propozycje programu szkolen w zakresie MS Excel na poziomie podstawowym,
Sredniozaawansowanym i zaawansowanym,

d) daty dostepnosci trenera,

e) bio trenera — doswiadczenie, liczba godzin szkoleniowych.

7. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert .
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 14 marca 2025 r. do godz. 12:00 za posrednictwem platformy
zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/pec_gliwice/proceedings

8. OKkres waznosci oferty.
Okres waznosci oferty — 30 dni

9. Kontakty z Oferentami.

Osoby upowaznione do kontaktéw z Oferentami:

Agnieszka Filipowicz tel. 880 249 868 (w zakresie merytorycznym)
Renata Uramowska-Stuszniak ~ tel. (32) 3350 104  (w zakresie formalnym)

10. Kryteria i sposdb oceny ofert.
Do oceny zostang dopuszczone tylko oferty spetniajagce wymogi niniejszych Warunkow.
Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastgpujace kryterium:

1) cena (netto) - 90 %

cena oferty najkorzystniejszej / najtanszej /
przeliczana wg wzoru: X 100 pkt.
cena kolejnej oferty

2) doswiadczenie wykonawcy — 10 % (punkty zostang przyznane na podstawie
zalaczonych do oferty referencji)

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jej tres¢ jest sprzeczna z istotnymi warunkami zamoéwienia,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
3) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
Z tytulu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
zamawiajgcemu.


https://platformazakupowa.pl/pn/pec_gliwice/proceedings
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11. Informacja o wszelkich formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢é¢
dopelnione po zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy

1. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw o wyniku
postepowania.

2. Zamawiajacy zawiera umowe z Wykonawca, ktory przedstawil oferte
najkorzystniejszg.

3. Zawarcie umowy nastgpi po uzyskaniu informacji o wynikach przetargu, w terminie

waznosci oferty.

12. Pozostale informacje
Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy ,,prawo zamowien
publicznych”, w tym nie przystuguje prawo do protestow i odwotan w jej rozumieniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania lub uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny oraz do swobodnego wyboru wykonawcy.
W toku dokonywania oceny zlozonych ofert zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
wykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

13. Warunki umowy / platnosci
13.1.Termin ptatnosci — przelewem, 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury.

KLUZULA INFORMACYJNA

(KONTRAHENCI OSOBY, KTORYMI KONTRAHENT SIE POSLUGUJE)

Na podstawie art. 13 ust. 1iust. 2 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.

Nr 119, str. 1.), zwanego dalej Rodo informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PEC — Gliwice Sp. z o.0. z siedzibg w
Gliwicach przy ul. Krdlewskiej Tamy 135, nr KRS 0000061254, Nr NIP 631-01-00-822, Nr
Regon 272857793, e-mail: office@pec.gliwice.pl , tel. 32 3350 105, fax 32 3350107 (zwany
dalej Administratorem lub Spotkg).

2. Moze sie Pan/Pani skontaktowaé z Inspektorem ochrony danych osobowych za posrednictwem
poczty elektronicznej: iodo@pec.gliwice.pl

3. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Jednak podanie danych jest
niezbedne do zrealizowania celow okreslonych ponizej w pkt 6.

4.  Pana/Pani dane zostaly udostegpnione spolce przez naszego kontrahenta, ktorego reprezentujesz/
Jestes pracownikiem/wspolpracownikiem lub pozyskane z rejestrow publicznych (np. rejestry
przedsigbiorcow, sqgdowe KRS/CEIDG) w zwigzku ze ztoZeniem przez kontrahenta oferty
w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci.

5. Bedziemy przetwarzali nastepujqce kategorie Pana/Pani danych osobowych:

a)w przypadku o0sob reprezentujqcych: imie/imiona i nazwisko, numer PESEL, funkcja
w organie reprezentujgcym, stanowisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu,

b) w przypadku pozostalych oséb: imig/imiona i nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer
telefonu, stanowisko,

C) inne dane zawarte w udostepnionych nam przez kontrahenta dokumentach (np. swiadectwach
posiadania okreslonych uprawnien).

6. Spotka bedzie przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe, gdyz jest to niezbedne do celow
wynikajgcych z:

1) prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez spotke lub strone trzecig (art. 6 ust. 1
lit. f RODO),

2) wypeltnienia obowigzku prawnego cigzqcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

— za ktore Administrator uznaje rozpatrzenie i przetworzenie oferty ztoZonej przez kontrahenta,
zapobieganie oszustwom, stosowanie procesow nadzoru zgodnosci z prawem, a ponadto
ustalanie, dochodzenie i obrone przed roszczeniami.
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10.

11.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogq by¢ podmioty, ktore swiadczq na rzecz spotki
ustugi, w tym m.in. ustugi IT, doradcze, ksiggowe, audytowe, informatyczne, wysytkowe,
platnicze, archiwizacyjne i niszczenia dokumentow oraz biegli rewidenci i notariusze, a takze
wlasciwe organy uprawnione do otrzymania Twoich danych na podstawie przepisow prawa.
Pana/Pani dane osobowe przechowywane do uptywu przedawnienia roszczen. Po tych okresach
dane bedq przechowywane jedynie przez czas wymagany przepisami prawa.
Ma Pan/Pani prawo do zgdania od spotke dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze przenoszenia danych.

Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

ZatWIBrdzZam:......cooooiieeec e

Uzgodnienia branzowe

Budowlano- Ochrona BHP

architektoniczne

Technologiczne Elektryczne AKPIA Informatyczne Srodowiska

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy




