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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gmina Wioszczowa, zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zadania

pn.

-Sukcesywne dostarczanie artykutow biurowych do Urzedu Gminy

Wioszczowa wraz z roztadunkiem i wniesieniem towaru we wskazane miejsce
w siedzibie Zamawiajacego”.

ZAMAWIAJACY
Gmina Wioszczowa

29

100 Wioszczowa

ul. Partyzantéw 14

tel.

141 394 26 69

www.gmina-wloszczowa.pl

https://platformazakupowa.pl/pn/wloszczowa

poczta@agmina-wloszczowa.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutow

biurowych dla Urzedu Gminy Wioszczowa.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera formularz cenowy stanowigcy
zalgcznik nr 2 do oferty.

Szacunkowe ilosci materiatéw biurowych podane w formularzu cenowym nie sg
wigzgce dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, sg podstawg dla Dostawcy do
sporzadzenia oferty.

Rzeczywiste ilosci materiatbw biurowych beda wynikaé z biezgcego
zapotrzebowania Zamawiajgcego.

Nomenklatura CPV:

30190000-7 Roézny sprzet i artykuty biurowe

30197000-6 Drobny sprzet biurowy

30193000-8 Organizatory i akcesoria

30192000-1 Wyroby biurowe

42994230-1 Laminatory

42994220-8 Przybory do laminowania

30199792-8 Kalendarze.

Dostawca zapewni transport, roztadunek i wniesienie zamoéwionych artykutéw do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego. W przypadku dostaw
artykutow biurowych realizowanych przez kuriera, Zamawiajgcy wymaga, aby
roztadunek zamoéwionego asortymentu nastapit co najmniej w miejscu wskazanym
przez pracownika Zamawiajacego, znajdujacym sie na parterze, w bezposrednim
sasiedztwie wejscia do budynku, do ktérego realizowana jest dostawa.



7. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

— Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320). Postepowanie
w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 —
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, stanowigcego
zatgcznik do Zarzgdzenia nr 120.22.2024 Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia
07 sierpnia 2024 r.

8. Zamawiajacy nie wyraza zgody na realizacje zaméwienia przez podwykonawcow.

UWAGA:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zapytania ofertowego bez
podania przyczyny oraz uniewaznienia postepowania w ramach zapytania
ofertowego bez podania przyczyny — na kazdym etapie — bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkdéw prawnych i finansowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wydtuzenia terminu sktadania ofert w ramach
zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

— od 01 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku.

Termin dostawy materiatéw biurowych Zamawiajacy ustali kazdorazowo z Dostawcy
za pomoca e-maila lub telefonicznie. Dostawa odbedzie si¢ najpdzniej w ciggu 3 dni
od daty powiadomienia.
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MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT ORAZ WYKAZ
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA DOSTARCZYC
DOSTAWCY

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23 grudnia 2024 r. do godz. 10.00 wypetniajac
wszystkie niezbedne pola i zalaczajac formularz cenowy w wersji edytowalnej
(excel) wpisujac w nim ceny brutto poprzez platforme zakupowsg. Po wypetnieniu
wszystkich niezbednych pol sktadajacych sie na formularz, klikajac przycisk ,Zt6z
oferte” oferta zostanie przestana do Zamawiajgcego.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy i Dostawca

przekazuja drogg elektroniczna.

Sktadajac oferte Dostawca:

1) zobowigzuje sie do wykonania zadania zgodnie z opisem przedmiotu
zamdbwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym, w terminie i na warunkach
okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

2) os$wiadcza, ze ma niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz potencjat techniczny
do wykonania zamowienia,

3) oswiadcza, ze prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,

4) os$wiadcza, ze podane w ofercie ceny jednostkowe nie ulegng zmianie w okresie
obowigzywania umowy,



LI

V.

5) oswiadcza, ze wzor umowy zostat przez niego zaakceptowany i zobowigzuje
sig¢ w przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na warunkach
przedstawionych we wzorze umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,

6) oswiadcza, ze zapoznal sie z zakresem opracowania i pozyskat wszelkie
informacje  konieczne do prawidiowego zrealizowania zamodwienia.
Nieznajomos$¢ powyzszego stanu nie bedzie stanowi¢ dodatkowych roszczen
finansowych,

7) oswiadcza, ze wypetnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia,

8) oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o0 szczegbInych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy posiadajg

uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli ustawy

naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z DOSTAWCA

. W procesie wykonania przedmiotu umowy osobami upowaznionymi do kontaktow

z Dostawca jest:

1) Anna Pawlusinska — Wydziat Organizacyjny, Urzad Gminy Witoszczowa, tel.
41 39 42669 wew. 115, 41 38 56 515, e-mail: a.pawlusinska@gmina-
wloszczowa.pl,

2) Monika Starczewska — Wydziat Organizacyjny, Urzgd Gminy Wioszczowa, tel.
41 39 42 669 wew. 144, 41 38 56 544, e-mail: m.starczewska@agmina-
wloszczowa.pl.

KRYTERIA OCENY OFERT

Cena brutto oferty — waga 100%

1

Zamawiajacy przyzna 100 punktéw ofercie o najnizszej cenie, kazdej nastepnej
zostanie przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug
wzoru:

C= (Cmin : Co) x 100 pkt

gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (zt.)
Co — cena brutto oferty badanej (zt.)

Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Dostawca, ktory spetni warunki
zapytania ofertowego i zaoferuje najkorzystniejszg cene.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)



VI. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze oferty z najnizsza ceng zawiadomi
Dostawce o terminie zawarcia umowy.

2. Przed wyznaczonym terminem zawarcia umowy Dostawca przekaze
Zamawiajgcemu aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

Vil. DODATKOWE INFORMACJE

Informuije sie, ze u Zamawiajgcego obowigzuje Wewnetrzna procedura dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych stanowigca zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 120.30.2024 Burmistrza Gminy Wioszczowa z dnia 15 pazdziernika
2024 roku. Z trescig procedury mozna zapoznac sie na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Gminy Wioszczowa.

VII. ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESC NINIEJSZEGO
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wz6r umowy — zatgcznik nr 1.
2. Formularz cenowy — zatgcznik nr 2.
3. Klauzula informacyjna — zatacznik nr 3.
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