Zatacznik nr 5

Procedura przygotowania i dostarczania elementéw zabudowy z magazynu na stoiska.

10.

11.

12.

Realizacja zlecen opracowanych przez Sekcje Projektowe.

Przydzielenie zlecen wykonawcom, ktorzy przeprowadzg montaz i demontaz stoisk.
Przekazanie informacji o przydziale zlecen do sekcji projektowych oraz Wydziatu Serwisu
Targowych Ustug Technicznych (magazyny, transport, montaz).

Przekazanie wykonawcy dokumentéw zbiorczych WRZ z wykazem elementéw systemowych
niezbednych do wykonania zamdwionych stoisk.

Do pakowania elementéw w magazynie wykonawca oddeleguje 2 lub 3 osoby, ktére bedg na
state uczestniczyly w procesie pakowania elementéow (spowoduje to unikniecie ciggtego
ttumaczenia przez magazyniera, co oznacza wykaz zawarty na dokumencie WRZ oraz gdzie
umiejscowione sa poszczegdlne elementy w magazynie). Wykonawca przekaze kierownikom
magazynow liste oséb uprawnionych do odbioru elementdéw.

Przed przystgpieniem do pakowania elementéw w magazynie, wykonawca skontaktuje sie z
magazynierem w celu ustalenia terminu przygotowania elementéw.

Przygotowanie i pakowanie elementow obudowy wykonujg pracownicy wykonawcy pod
nadzorem magazyniera w magazynie zabudowy, w opakowania MTP, sumujac elementy
obudowy pod katem przydzielonych zlecen dla danego wykonawcy oraz pawilonu, w ktérym
znajduja sie stoiska.

Po spakowaniu elementdw magazynier wraz z osobg oddelegowang przez wykonawce liczy
przygotowane elementy, po przeliczeniu osoba oddelegowana przez wykonawce potwierdza na
piSmie ilos¢ przekazanych elementéw. Opisana zasada dotyczy réwniez sytuacji, w ktorej
elementy przygotujg pracownicy MTP. Liczenie elementéw octanorm odbywa sie w pawilonie 5,
a elementéw syma w pawilonie PCC. Puste opakowanie do pakowania elementéw w magazynie
zapewniajq pracownicy magazynu.

Wykonawca po przejeciu elementdw zabezpiecza kosze witasnymi kiédkami oraz dostarcza
uprzednio przygotowane kosze i kojce na poziom 0 pawilonu PCC w przypadku symy oraz do
pawilonu 5 w przypadku octanormy.

Wykonawca umieszcza dokument WRZ w koszu lub przektada przez $rodkowg poprzeczke
kosza oraz umieszcza informacje (nazwe wykonawcy, numer pawilonu i numer stoiska) na
koszu oraz pozostatych opakowaniach z elementami przypisanymi do danego wykonawcy.
Dostarczenie przez transport Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych elementéw
obudowy do pawilonéw, w ktérych zostanie przeprowadzony montaz stoisk.

Montaz stoiska przez dang firme.

Obowigzkiem wykonawcy stoiska jest przetozenie do jednego kosza i do jednego kojca
elementéw, ktére pozostaty po montazu stoiska lub, ktére postuzy¢ majq do jego wykonczenia

w terminie pdzniejszym, jesli ich ilos¢ jest znikoma. Puste palety nalezy umiesci¢ w pustych
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13.

14.

15.

16.

kojcach. Opakowania tekstylne po rampach, skrzynki, tréjkaty dystansowe z Bematrixu oraz
pozostate drobne elementy po montazu nalezy przechowywac¢ w koszach, ktére Wykonawca
powinien zabezpieczy¢ witasnymi ktddkami oraz oznakowad za pomocg zoittej naklejki. Na
naklejce przyklejonej na kosz z opakowaniami lub pozostatoSciami potrzebnymi na demontazu
nalezy skresli¢ stowo Depozyt oraz wypetni¢ pola: ,Nazwa targéw”, ,Nazwa Wykonawcy”,
~Nazwa wystawcy”, ,Nr pawilonu”, ,Nr stoiska”. Palety po systemie Bematrix nalezy utozy¢ na
sobie, zbandowa¢ oraz odpowiednio oznaczy¢ zo6itg nalepka wypetniajac na niej wszystkie
pozycje jak w powyzszym przyktadzie dodatkowo w pozycji ILOSC wpisujac iloé¢ palet

Z pustych koszy wykonawca zdejmuje swoje ktédki. Niezaleznie jednak od tego, czy informacja
taka zostanie pozostawiona na opakowaniach z elementami, ich zabranie nastgpi najpdzniej w
dniu otwarcia targébw, w godzinach wczesno porannych, lecz wéwczas nie ma gwarancji, ze
opakowania z elementami trafig z powrotem do danego wykonawcy.

Niepoprawne znakowanie, niepoprawne spakowanie elementéw bedzie Wykonawcy wpisywane
w protokét odbioru

W dzien poprzedzajacy impreze zobowigzuje sie firme budujaca do zgromadzenia wszystkich
pustych i opisanych opakowan, jak réwniez odpowiednio przygotowanych koszy bazowych (w
tym odpowiednie przywigzanie wdzka paletowego umozliwiajace jego transport) przy bramie
wyjazdowej umozliwiajacej pobranie ich z pawilonu.

Opisane i zabezpieczone kosze oraz pozostate puste opakowania zostaja zabierane z
pawilonéw przez transport Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych.

Dodatkowe elementy obudowy w ramach dodatkow Ilub domdwien wykonawca jest
zobowigzany przygotowa¢ w magazynie pod nadzorem magazyniera w trybie przedstawionym
w punkcie 4,5,6,7,8,9,10. Wieksze ilosci elementdéw, wymagajace pakowania w kosze lub kojce
na wskazane stoisko dostarcza transport Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych na
podstawie umieszczonej informacji w dokumencie WRZ Iub na dotaczonej do elementéw
kartce. Mniejsze ilosci elementéw, niewymagajace opakowan zbiorczych, wykonawca dostarcza
na stoisko we witasnym zakresie.

Po zakonczeniu targéw opisane kosze i kojce z pozostatymi elementami oraz puste opakowania
zostajg dostarczone do pawilonow przez transport Wydziatu Serwisu Targowych Ustug
Technicznych. O kolejnosci dostarczanych opakowan na poszczegdlne pawilony nalezy
poinformowac najpodzniej dzien przed zakoriczeniem targdéw osobe odpowiedzialng za transport
w Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych uwzgledniajac planowane demontaze.
Zapobiegnie to dostarczaniu opakowan do pawilondw, w ktérych wykonawcy planujg
przeprowadzi¢ demontaz w terminie pdzniejszym, a tym samym blokowaniu opakowan.
Demontaz

Wykonawca demontuje swoje stoiska w danym pawilonie i pakuje elementy do koszy, kojcy i
innych opakowan ukfadajac je wedlug asortymentu, zwracajac uwage przede wszystkim na
prawidtowe ich uktadanie w opakowaniach (patrz UWAGI ponizej) oraz optymalne

wykorzystanie opakowan. Przy demontazu nie ma znaczenia, z ktérych swoich stoisk

Zakacznik nr 5 - Strona 2z 6



17.

wykonawca umiescit elementy w opakowaniu.
Najwazniejsze jest prawidlowe spakowanie (umozliwiajace transport) i opisanie
spakowanych opakowan. Po catkowitym wypetnieniu opakowania wykonawca liczy
znajdujace sie w nim elementy i uzupetnia specyfikacje (zielona kartka), podajac: Nazwe
targébw, nazwe firmy demontujacej, numer pawilonu oraz rodzaj i ilosci elementéw
znajdujacych sie w danym opakowaniu. Wypetniong specyfikacje wykonawca umieszcza w
koszu, kojcu lub innym opakowaniu. Spakowane kosze firma demontujgca zamyka swojq
ktédka. Prawidtowo wypetniona specyfikacja umieszczona w koszu, na kojcu lub innym
opakowaniu jest informacjq dla transportu Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych,
ze elementy sg gotowe do zdania do magazynu.
UWAGA!!! Tylko opisany i odpowiednio spakowany (wg instrukcji ponizej) kosz,
kojec lub inne opakowanie bedzie zabierane do magazynu.
Elementy, ktore maja by¢ zdeponowane nalezy réwniez odpowiednio spakowa¢ (umozliwiajac
transport) i opisa¢. Elementy do deponowania nalezy oznaczy¢ zéttg naklejka, na ktorej nalezy
przekreéli¢ PRZECHOWANIE OPAKOWAN i uzupetnié¢ pozostate pozycje. Przy demontazu stoisk
nietypowych nalezy segregowac ptyte widrowg na ptyte widrowg o gabarytach odpowiednich
do ponownhego uzycia oraz na ptyte przygotowana do wyrzucenia. Obie nalezy odpowiednio
opisaé: ,Plyta do ponownego wykorzystania” ,Smieci”
Rowniez nietypowe lady oraz stopnie wymagajg odpowiedniego opisania nazwa imprezy,
nazwa wystawcy, numerem pawilonu oraz numerem stoiska.
Opisane opakowania z elementami sa dostarczane przez transport Wydziatu Serwisu
Targowych Ustug Technicznych do magazynow, gdzie elementy sg liczone i przyjmowane przez
magazynierow w obecnosci wykonawcy po wczesniejszym uzgodnieniu terminu przekazania
elementéw zleceniodawcy przez wykonawce. W przypadku nie stawienia sie wykonawcy w
okreslonym terminie w magazynie, elementy zostang przeliczone przez pracownikow
magazynu. Podane przez magazynierow ilosci elementéw zostang przyjete przez wykonawce,
jako faktycznie zdane. Liczenie zdawanych elementéw odbywa sie w pawilonie PCC (elementy
symy) oraz w pawilonie 5 (elementy octanorm). Elementy, po przeliczeniu, sq przewozone do
magazynu i rozstawiane w magazynie przez pracownikéw magazynowych.

Sprawy organizacyjne:

- wykonawcy stoisk musza wyposazyc¢ sie w swoje ktédki,

- kazdorazowe wydanie elementéw z magazynu (w tym dodatki) musi by¢ potwierdzone
pisemnie magazynierowi przez wykonawce; dotyczy to réwniez elementdw, ktore zostaty
przygotowane w magazynie przez MTP,

- wyktadzine i inne materiaty pobierane z magazynu w pawilonie 12 wykonawcy odbierajq i
dostarczajg do pawilonow we wiasnym zakresie,

- elementy do czyszczenia bedq zdawane do magazynu i podlegalty wymianie ,sztuka za
sztuke” (stan posiadanych elementow przez wykonawce pozostaje bez zmian),

- elementy, ktére zostaty uszkodzone przez wystawce lub przez niego zabrane bedg
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podlegaty wymianie ,sztuka za sztuke” lub wydawane ponownie w celu uzupetnienia
posiadanego stanu elementéw przez wykonawce, lecz wczesniej fakt taki nalezy zgtosié
kierownikowi Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych Iub koordynatorowi
zabudowy (najpdzniej do ostatniego dnia demontazu danej imprezy),

- po zakonczeniu kazdej imprezy wszystkie elementy, ktdre nie sg przekazane na dtuzsze

uzytkowanie wykonawcy muszg by¢ bezwzglednie zwrécone do magazynu.

UWAGI DOTYCZACE SPOSOBU PAKOWANIA

1. Kojce do $cianek

Zaczynamy od sScianek duzych, nastepnie drzwi i $cianki mniejsze. Drzwi aluminiowe przektadamy
kawatkiem wykfadziny, aby podczas transportu nie uszkadzaty Scianek laminowanych. Drzwi
harmonijkowe podciagamy, owijamy folig termokurczliwg Ilub kawatkiem wykfadziny i
zabezpieczamy tasmg do bandowania (bandujemy najmniej w dwdéch miejscach).

Do kojcy z elementami typowymi nie wktadamy wypetnien, wyktadziny, szkta i innych materiatow

nietypowych. Do tego celu uzywamy osobnych kojcy (osobno wyktadzina, wypetnienia, szkto).

2. Kosze do elementéw aluminiowych

Z jednej strony kosza uktadamy stupki - zaczynamy od stupkéw najdtuzszych a nastepnie krotsze,
posegregowane wymiarami. Jezeli zostanie miejsce, to uktadamy np.: taczyny dtugie oraz stopki i
wsporniki do pétek.

Z drugiej strony kosza pakujemy taczyny- zaczynamy od taczyn 1 metrowych szerokich (mieszcza
sie dwie na dlugosc¢ - lewa i prawa strona), po srodku uktadamy taczyny 0,5 metrowe. Warstwy
staramy sie uktada¢ rowno z lewej i prawej strony. Nastepnie uktadamy taczyny waskie oraz inne
wystepujagce w mniejszych ilosciach. Warstwy w miare mozliwosci przektadamy paskami
wyktadziny lub papierem np.: pozostawionymi ulotkami.

3. Kojce z elementami maxima

Prosze zabezpieczy¢ wystajace poza kojce elementy maximy folig termokurczliwg. Warstwy
elementéw prosze przektadaé paskami wyktadziny i rowniez zabezpieczy¢ tasmg do bandowania.
4. Palety do poétek, podestéow

Wiekszg ilos¢ podestéw, poétek oraz fryzy pakujemy na palety i bandujemy minimum w dwéch
miejscach.

5. Palety z bematrixem - bematrix przektadany trdjkgtami dystansowymi, drobne elementy
spakowane w skrzynki, elementy zbandowane w dwdch miejscach

6. Wszystkie kosze, kojce oraz inne zdawane opakowania z elementami powinny zostac¢

opisane za pomoca wypetnionej zielonej kartki.

Zakacznik nr 5 - Strona 4 z 6



UWAGI DOTYCZACE PRZEZNACZENIA MATERIALOW PO DEMONTAZU

Przeznaczenie materialdw po demontazu:

A)Prosze wyrzucac¢ do $mieci (niebieskich konteneréw):

1) pleksi, ptyty kapa,

2) ptyty MDF 16mm,

3) wszystkie ptyty NIETYPOWE malowane (typowe s$cianki malowane wracajg do magazynéw),

4) ptyty widorowe mniejsze niz wymiar petnego arkusza (tj. mniejsze niz 2,8x2,07m)

B)Prosze zabezpieczy¢ materiaty nietypowe pozostate po demontazu oraz opisac ilosci na kazdym
opakowaniu (zielone kartki):

1) ptyty widrowe - tylko petne arkusze (2,8x2,07m), bez wkretéw (dopuszczalne sg otwory po
wkretach); ptyty prosze uktadac¢ na paletach po 20 szt. i zabezpieczy¢ tasma do bandowania,

2) panele - pozostaja panele o petnym wymiarze dtugosci oraz o 1/2 dtugosci; pozostate panele
prosze wyrzucac. Prosze uktadac¢ panele na paletach po 50m2, na dole prosze uktadac¢ cate panele,
odcinki 2 dtugosci na gorze, zabezpieczy¢ tasmg do bandowania.

3) lady niesystemowe, typowe schody prosze zabezpieczy¢, ustawi¢ na paletach i przymocowac
tasma do bandowania.

4)banery, co do ktorych zostaty przekazane informacje o koniecznosci pozostawienia do
wykorzystania na kolejng impreze, prosze oznaczy¢ wypetniong zoita naklejkgq oraz zdaé¢ do
magazynu w pawilonie 12.

5) wyktadzina uzywana,

6) formatki/ ptyty wykorzystywane jako element do wykonania podtogi;

Przeznaczenie materiatéw co, do ktorych nie poczyniono zadnych uzgodnien prosze konsultowac z
Wydziatem Serwisu Targowych Ustug Technicznych - Michat Modrowski tel. 603 414 291, Michat
Szymczak tel. 603 590 677.

Jesli wyniknie konieczno$¢ =zabezpieczenia materiatdw nietypowych wykonawcy zostang

poinformowani przez rozpoczeciem demontazu.

Oznaczenie opakowan po zakonczeniu montazu/demontazu stoiska:

- zielona kartka z wypetnionym opisem - elementy typowe sg policzone i wracaja do magazynu
SYMA, OCTANORM, BEMATRIX w celu rozliczenia,

- zoita naklejka z wypetnionym opisem - elementy nietypowe s policzone i wracajg do magazynu
DEPOZYTOW w celu rozliczenia,

- z6tta naklejka z wypetnionym opisem - opakowania zostang tymczasowo przechowane podczas

trwania imprezy i beda dostarczone na demontaz,
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Lady nietypowe (,,stolarskie”), typowe schody przechowywane sg w pawilonie 12.

Ptyta widrowa uzywana, formatki podtogowe, wyktadzina uzywana - przechowaniem zajmuje sie
transport Wydziatu Serwisu Targowych Ustug Technicznych.

Elementy zdeponowane przez wystawcow, inne mienie porzucone do wykorzystania na stoiskach, w

zaleznosci od szczegdtowych ustalen dostarczane sg do magazynu ,depozytéw” w pawilonie 12.
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