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DOKUMENTACJA OFERTOWA KONKURSU MTP/2025/DNE/04
1.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1.  Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce biezacej obstugi prawnej
Zamawiajacego, ktorym jest spdtka Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. w
okresie od 01.04.2025 do 31.03.2028 r., zwanej dalej "Ustuga".

1.2.  Ustuga bedzie $wiadczona zgodnie z wymaganiami Opisu Przedmiotu Zamowienia oraz
postanowieniami wzoru umowy

1.3. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia Ustug dotyczacych wszystkich
obszaréw funkcjonowania Zamawiajacego z wylaczeniem zagadnien prawa
finansowego i podatkowego z nalezyta efektywnoscig oraz starannoscia, zgodnie
z najlepsza wiedza, praktyka zawodowa i doswiadczeniem, w sposdb jak najlepiegj
zabezpieczajacy interes Zamawiajacego, w terminach i w sposob okreslony Umowie oraz
w dokumentacji ofertowej, przy uwzglednieniu obowiazujacych przepiséw prawa.

1.4.  Swiadczenie Ustugi i czynnosci bedzie dotyczyto miedzy innymi zagadnien, do ktérych
znajdujg zastosowanie przepisy:

% prawa cywilnego,
% prawa pracy,
% prawa ochrony srodowiska,

prawa wiasnosci intelektualnej,

prawa administracyjnego,

prawa gospodarczego, w tym zagadnien korporacyjnych,

prawa zamowien publicznych,

prawa budowlanego,

prawa telekomunikacyjnego,

prawa karnego,

innych dziatow prawa zwigzanych z dorazna potrzebg Zamawiajgcego.
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1.5. Osoby biorgce udziat w realizacji zamowienia winny posiada¢ znajomos$¢ przepisow
wskazanych w pkt. 1.4. i zwigzanego z nimi orzecznictwa.

2. ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY

2.1.  Zakres Ustugi obejmuje $wiadczenie ustug doradztwa prawnego w zakresie biezacej
dziatalnosci Zamawiajgcego w tym sporzadzanie:

% opinii prawnych,
% opiniowanie dokumentow, pism i umow oraz

% zastepstwo procesowe przed sagdami powszechnymi, administracyjnymi, Krajowa
Izbg Odwotawczg, organami administracji i innymi instytucjami.
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W szczegolnosci zakres Ustugi obejmuje:

udzielanie biezacych konsultacji, porad prawnych oraz interpretowanie obowigzujacych
przepisdéw prawnych dotyczacych dziatalnosci Zamawiajgcego, w szczegolnosci w
zakresie:

% przepisdéw prawa pracy (w tym: kodeksu pracy),

% przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych,

% przepisdbw ustawy o dostepie do informacji publicznej i o ponownym

wykorzystaniu informacji publicznej,

% przepiséw prawa budowlanego i realizacji dziatalnosci inwestycyjnej,

% przepiséw prawa ochrony Srodowiska,

% przepiséw prawa telekomunikacyjnego,

% przepiséw prawa autorskiego,

% przepiséw zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomos$ciami,

% przepiséw Prawa zamowien publicznych oraz ustawy o koncesji,

% przepiséw prawa cywilnego,

% przepiséw Kodeksu spotek handlowych
weryfikacja projektow uméw zawieranych przez Zamawiajacego, anekséw, porozumien,
listow intencyjnych

przygotowywanie skarg, pozwow i wnioskéw, srodkow zaskarzenia, wystapien i innych
pism procesowych w celu wszczecia postepowania sgdowego lub administracyjnego
oraz w zwigzku z toczacym sie postepowaniem,

sporzadzanie opinii i analiz prawnych oraz udzielanie porad prawnych na podstawie
materiatéw i dokumentéw otrzymanych od Zamawiajacego,

udziat w prowadzonych przez Zamawiajagcego negocjacjach, ktérych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego lub zawarcie ugody,

konsultacje ustne zagadnien wymagajacych analizy prawnej,

reprezentowanie  Zamawiajacego  przed sadami  powszechnymi,  sadami
administracyjnymi, Krajowa lzbag Odwotawczg, organami administracji publicznej,
organami egzekucyjnymi, przed sadami polubownymi lub w postepowaniach
mediacyjnych,

opiniowanie pisemne zasadnosci wprowadzania zmian do umoéow pod wzgledem
zgodnosci z obowigzujgcym prawem, przepisami wewnetrznymi Zamawiajacego
i zawartymi przez Zamawiajagcego umowami,

reprezentowanie Zamawiajacego w postepowaniach egzekucyjnych oraz windykacje
naleznosci,
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doradztwo oraz opracowanie odpowiedzi na pytania stawiane przez podmioty
kontrolujgce Zamawiajacego oraz opracowanie odpowiedzi na wyniki kontroli,

doradztwo prawne w zakresie przygotowywania odpowiedzi na zapytania sktadane
w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej,

doradztwo prawne w zakresie prawa wtasnosci intelektualnej, w tym pomoc w rejestracji
znakow towarowych oraz reprezentowanie Zamawiajacego w sporach dotyczacych praw
wiasnosci intelektualne;j,

doradztwo prawne w zakresie realizowanych przez Zamawiajacego proceséw
inwestycyjnych, w tym biezgca obstuga prawna i doradztwo na wszystkich etapach
procesu inwestycyjnego, rozstrzyganie sporéw z wykonawcami, z wytaczeniem realizacji
inwestycji przebudowy Hali Widowiskowo-Sportowej ARENA (w tym zakresie
z wytonionym Wykonawca, zawarte zostanie odrebne zlecenie, obejmujace obstuge
wytacznie tej inwestycji),

udziat w pracach zwigzanych z przygotowywaniem przez Zamawiajgcego procesow
zakupowych, przygotowywanie dokumentacji, doradztwo, opracowanie odpowiedzi na
pytania stawiane przez podmioty w toku postepowan o udzielenie zamowien,
opiniowanie dokumentéw sktadanych przez wykonawcéw w postepowaniach
o udzielenie  zamowienia, weryfikacja i analiza gwarancji  bankowych
i ubezpieczeniowych i innych form zabezpieczajacych nalezyte wykonanie umowy,
przygotowywanie i uzgadnianie pism z wykonawcami,

udziat w tworzeniu regulacji wewnetrznych — przygotowywanie wewnetrznych aktow
prawnych, w tym uchwat Zarzadu, Rady Nadzorczej Zgromadzenia Wspolnikow,
zarzadzen cztonkdw Zarzadu oraz ich opiniowanie.

Zamawiajacy wskazuje, ze preferowanym okresem rozliczeniowym zrealizowanych
godzin jest okres pdtroczny. Wykonawca bedzie co miesigc przedstawiat rozliczenie
godzin do faktury, jednak catkowite rozliczenie wszystkich godzin pracy na rzecz
Zamawiajacego bedzie dokonywane w okresie potrocznym.

Zamawiajacy informuje, ze w ramach postepowania planuje zleci¢ obstuge prawna
z uwzglednieniem nastepujacych uwarunkowan:
1) ZAKRES 1 - biezaca obstuga prawna MTP w ilosci 400 godzin miesiecznie,
zgodnie z zakresem obejmujgcym punkty 2.1-2.2 powyzej,
2) ZAKRES 2 - biezaca obstuga prawna MTP w ilosci 150 godzin miesiecznie,
zgodnie z zakresem obejmujgcym punkty 2.1-2.2 powyze;.
Zamawiajacy informuje, ze zastrzega sobie prawo wyboru wiecej niz jednej kancelarii
prawnej, z uwzglednieniem podziatu na zakresy o ktérych mowa w punkcie 2.4 powyze;j.
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3. OPIS SPOSOBU WYKONYWANIA ZAMOWIENIA

3.1.  Zamowienie bedzie realizowane w trybie i na zasadach okreslonych ustawg z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub ustawg z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze,
badz ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu przez prawnikdédw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej. Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia
winny by¢ swiadczone przez Wykonawce w Scistym wspdtdziataniu z pracownikami
Zamawiajacego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za jakos$¢, terminowos¢ i zgodnosc
z obowigzujagcymi przepisami prawnymi przygotowywanych opinii prawnych,
udzielanych porad i konsultacji prawnych oraz innych czynnosci wykonywanych
w ramach niniejszego zamowienia.

3.2.  Ustugi wykonywane beda przez osoby wskazane przez wykonawce na etapie udzielania
zamodwienia i zweryfikowanych przez zamawiajacego na etapie oceny spetnienia
warunkow i oceny ofert. Wymagane jest osobiste swiadczenie ustugi przez te osoby.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zastepstwa tych osoéb innymi osobami nie
posiadajacymi uprawnien do wykonywania zawodu lub posiadajacymi uprawnienia, lecz
nie spetniajgcymi warunkéw udziatu w postepowaniu, a w przypadku oséb ktorych
doswiadczenie podlegato ocenie w ramach kryteribw oceny ofert, legitymujacych sie
doswiadczeniem mniejszym niz osoby zastepowane.

3.3. Wykonawca moze skierowa¢ do wykonywania przedmiotu zaméwienia dodatkowy
personel (np. aplikantow, prawnikéw nieposiadajacych wymaganego minimalnego
doswiadczenia), jezeli uzna, iz jest to konieczne do nalezytej realizacji zaméwienia.
Czynnosci wykonywane przez dodatkowy personel wykonywane beda pod nadzorem
0sob stanowigcych kluczowy personel. Koszt zatrudnienia dodatkowego personelu
Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie Oferty. Za skierowanie do wykonywania
czynnosci dodatkowego personelu Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie, a czas pracy dodatkowego personelu nie bedzie uwzgledniany w
okresie rozliczeniowym czasu pracy personelu kluczowego.

3.4.  Zasadzone na rzecz Zamawiajgcego lub jemu przyznanych w ugodzie lub postepowaniu
egzekucyjnym koszty zastepstwa procesowego wykonywanego przez Radcow
Prawnych/Adwokatoéw, jezeli koszty te zostaty przez Wykonawce wyegzekwowane od
strony przeciwnej nie przystuguja Wykonawcy jako wynagrodzenie dodatkowe.

3.5. Obstuga prawna bedzie swiadczona od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem sobot
oraz dni ustawowo uznanych za wolne od prace, za pomoca srodkéw porozumiewania
sie na odlegtos¢ (poczta elektroniczna, telefon) oraz bezposrednio w siedzibie
Zamawiajagcego w ramach dyzurow odbywanych minimum przez 3 dni w tygodniu
w wymiarze minimum 8h dziennie wedtug — ustalonego i zaakceptowanego przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego — harmonogramu dyzurow dla ZAKRESU
NR 1 oraz dyzurow odbywanych minimum przez 2 dni w tygodniu
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w wymiarze minimum 8h dziennie wedtug — ustalonego i zaakceptowanego przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego - harmonogramu dyzuréw - dla
ZAKRESU NR 2. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wyboru jednej kancelarii
prawnej na dwa Zakresy okreslone w pkt 2.4 powyzej, obowigzujg zasady dyzuréw jak
dla ZAKRESU NR 1.

3.6.  Stata dostepnosc telefoniczna lub e-mailowa przez 5 dni w tygodniu w godzinach prac
Zamawiajacego — 8:00-16:00 dla ZAKRESU NR 1 i ZAKRESU NR 2.

3.7. Dla ZAKRESU NR 1 — dyzur prawny bedzie petniony przez tacznie co najmniej 2 osoby z
personelu, o ktérym mowa powyzej w tym obligatoryjny dyzur prawnika kluczowego,
ktory nie moze by¢ krétszy niz 2 dni tygodniowo. Dla ZAKRESU NR 2 — dyzur prawny
bedzie petniony przez tacznie co najmniej 1 osobe z personelu, o ktorym mowa powyzej
w tym obligatoryjny dyzur prawnika kluczowego, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 1 dzien
tygodniowo. Petnienie dyzuru prawnego polega na statej obecnosci odpowiedniej liczby
0sOb personelu w siedzibie Zamawiajagcego w powyzszych terminach zapewniajac
dostepnosc personelu w godzinach pracy Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze w
przypadku wyboru jednej kancelarii prawnej na dwa Zakresy okreslone w pkt 2.4
powyzej, obowigzujg zasady dyzurow jak dla ZAKRESU NR 1.

3.8. W sytuacji gdy Wykonawca bedzie wykonywat ustuge na wezwanie Zamawiajacego,
poza ustalonymi wyzej godzinami, Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiajacym ustali
zmiane (zmniejszenie) godzin dyzurow w danym tygodniu o ilo$¢ godzin dyzuréw poza
ustalonymi godzinami.

4. ZAMAWIAJACY

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. (Zamawiajacy)
ul. Gtogowska 14

60-734 Poznan

NIP 777-00-00-488

Sad Rejonowy Poznahn — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIII Krajowego
Rejestru Sagdowego, nr KRS 0000202703

Kapitat zaktadowy — 434.256.000,00 PLN

Zamawiajacy nie podlega przepisom ustawy z dn. 11.09.2019r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) z pdzniejszymi zmianami.
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5. SPOSOB FINANSOWANIA ZAKUPU

Srodki wtasne Zamawiajacego.

6. ZAWARTOSC DOKUMENTACJI:

6.1 Niniejsza dokumentacja ofertowa zawiera:

6.1.1 Opis sposobu przygotowania i ztozenia dokumentéw, w tym oferty.
6.1.2 Tryb i warunki ztozenia dokumentéw i kwalifikacji do drugiego etapu.

6.1.3  Wykaz dokumentow (w tym wzory) wymaganych niniejszag Dokumentacja ofertowa.

DODATKOWE INFORMACIJE

7.1 Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. zastrzegaja sobie prawo do dowolnego
wyboru podmiotéw, ktére ztozyly wymagane informacje i oswiadczenia okreslone
Dokumentacjg ofertowa, ktére zaproszone zostang do drugiego etapu postepowania.
Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. zastrzegaja sobie prawo wyboru wiecej niz
jednej kancelarii prawnej, z uwzglednieniem podziatu na zakresy o ktérych mowa
w punkcie 2.4 powyzej.

7.2. " Miedzynarodowe Targi Poznarskie sp. z 0.0. zastrzegaja sobie prawo do odwotania lub
zamkniecia postepowania i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego
tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

7.3. W ramach drugiego etapu postepowania Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z o.o0.
beda prowadzi¢ z zaproszonymi podmiotami indywidualne spotkania w celu
doprecyzowania/zmiany albo przedstawienia nowych warunkéw oferty Swiadczenia
pomocy prawnej w tym negocjacji warunkow cenowych. Z doprecyzowania/zmiany albo
przedstawienia nowych warunkéw oferty Swiadczenia pomocy prawnej zostanie
sporzadzony protokét. Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0., w terminie nie
pdzniej niz 4 tygodnie od dnia sporzadzenia protokotu poinformuja o zainteresowaniu
podjecia wspotpracy w zakresie $Swiadczenia obstugi prawnej albo o braku
zainteresowania podjeciem wspdtpracy w zakresie $wiadczenia obstugi prawnej.

8. ZASTRZEZENIA

8.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania niniejszego postepowania
lub warunkéw postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, o czym
Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje wszystkie podmioty.

8.2.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odpowiedzi jedynie wobec wybranych przez siebie
podmiotow, przy czym do drugiego etapu postepowania Zamawiajacy przewiduje
zaprosic nie wiecej niz 5 (pie¢) podmiotow.
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

10.

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

Dobrze
zaprojektowane
wuydarzenia

Wszystkie koszty zwigzane =z przygotowaniem i ztozeniem dokumentéw
w postepowaniu ponoszg podmioty te dokumenty sktadajace.

Zamawiajacy nie dopuszcza do ztozenia dokumentéw przez konsorcja oraz firmy
zarejestrowane poza terytorium Polski.

Koniecznym warunkiem podpisania umowy z wybrang kancelarig prawna jest uprzednia
zgoda Zgromadzenia Wspdlnikow Miedzynarodowych Targéw Poznanskich sp. z 0.0. na
zawarcie umowy wyrazona w formie uchwaty.

W przypadku nie uzyskania zgody Zgromadzenia Wspolnikéw Miedzynarodowych
Targéw Poznanskich sp. z 0.0. na zawarcie umowy, podmiot, ktérego oferta zostata
wybrana, nie bedzie uprawniony do jakichkolwiek roszczen wobec Miedzynarodowych
Targéw Poznanskich sp. z 0.0. dotyczacych ztozonej oferty, a zwtaszcza wszelkich
roszczen o odszkodowanie lub zawarcie czy tez wykonanie umowy.

OCHRONA INFORMACJI

Podmioty biorgce udziat w postepowaniu zobowigzane sg do traktowania wszelkich
informacji wynikajacych z niniejszego Warunkéw Ogolnych jako informacji chronionych.
Informacje dotyczace faktu zaproszenia podmiotu do dalszego procedowania, faktu
ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw moga by¢
udzielane jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Dokumenty nalezy ztozy¢ w sposob zgodny z drukami, ktérych wzory zawiera
niniejsza dokumentacja.

Sktadane dokumenty nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Podmioty ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
dokumentéw.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez uzupetnienie wymaganych warunkéw formalnych
platformy: platformazakupowa.pl z wykorzystaniem drukéw, ktérych wzory zawiera
dokumentacja.

Oferty musza zostac zaszyfrowane hastem (hasto: PDF,RAR,ZIP)

Hasto do otwarcia oferty nalezy przesta¢ smsem na dwa rézne numery telefonow
(piec pierwszych znakow hasta tj. od znaku pierwszego do znaku piatego wiacznie
na numer telefonu 609 297 544, pie¢ kolejnych znakéw tj. od znaku széstego do
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Dobrze
zaprojektowane
wuydarzenia

znaku dziesiatego wiacznie na numer telefonu 603 414 692), z dopiskiem: hasto
do otwarcia oferty obstuga prawna.

11.

11.1.
11.1.1.

11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

11.7.

12.
12.1.

13.
13.1.

13.1.1.

13.1.1.1.

Nasze obiekty:

WYMAGANE DOKUMENTY | INFORMACJE

Prezentacja Oferenta zawierajaca adres do korespondencdji.

Prezentacja podmiotu powinna umozliwi¢ zapoznanie sie Miedzynarodowym
Targom Poznanskim sp. z 0.0. z profilem i zakresem jego dziatalnosci, zespotem,
historig powstania i rozwoju, osiggnieciami w toku jego dziatalnosci. Prezentacja nie
powinna przekraczac¢ 20 slajdéw albo 10 stron formatu A4

Oferta cenowa dla ZAKRESU NR 1 I/LUB ZAKRESU NR 2;

Pozostate dokumenty zgodnie z Dokumentacja ofertowa

Kopia ubezpieczenia OC

Oswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami do ZUS, Urzedu Skarbowego i Urzedu
miasta/gminy.

Oswiadczenie o braku prowadzenia sporow sadowych i administracyjnych przeciwko
Miastu Poznan oraz Wojewodztwu Wielkopolskiemu.

Oferty nie zawierajgce wszystkich wymaganych oswiadczen i dokumentdéw stanowia
podstawe do uznania, ze Wykonawca odpowiednio nie spetnia warunkéw udziatu w
Konkursie lub podlega wykluczeniu. Niemniej Zamawiajacy jednokrotnie wezwie
Wykonawcodw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw dotgczonych do Oferty,
jesli beda one budzity jego watpliwosci.

OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA
Okres realizacji Zamowienia: 01.04.2025 - 31.03.2028 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy (ponizsze wymogi
obowiazuja zaréwno dla ZAKRESU NR 1 i ZAKRESU NR 2, chyba ze zastrzezono
inaczej):

Spetniajag warunek wiedzy i doswiadczenia w zakresie wykonywania przedmiotu
zamodwienia polegajacym na wykonaniu w okresie lat 2022, 2023, 2024 poprzez
ztozenie stosownego oswiadczenia i wykazanie, ze:

co najmniej dwoéch ustug polegajacych na obstudze prawnej podmiotu
gospodarczego posiadajagcego sume bilansowa o wartosci nie mniejszej niz: dla
ZAKRESU NR 1 - 20 mIn PLN | dla ZAKRESU NR 2 = 10 miIn PLN - przy czym wartos¢
kazdej z tych ustug w catym okresie jej Swiadczenia wyniosta co najmniej 1 min PLN
netto
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13.1.1.2.

13.1.1.3.

13.1.1.4.

13.1.1.5.

13.2.

13.3.
13.4.

14.
14.1.

14.2.

14.3.

Nasze obiekty:

Dobrze
zaprojektowane
wuydarzenia

co najmniej jednej ustugi polegajacej na obstudze prawnej podmiotu z
wiekszosciowym bezposrednim lub posrednim udziatem jednostek samorzadu
terytorialnego przez okres co najmniej 12 miesiecy przy czym wartosc tej ustugi
w catym okresie jej Swiadczenia wyniosta co najmniej 0,3 min PLN netto

dla ZAKRESU NR 1 — co najmniej jednej ustugi polegajacej na wsparciu podmiotu
gospodarczego w zakresie dziatan inwestycji budowlanej o wartosci inwestycji na
kwote co najmniej 30 min PLN

co najmniej jednej ustugi polegajacej na wsparciu podmiotu gospodarczego
zwigzanej z jego uczestnictwem w fundacjach, stowarzyszeniach, izbach
gospodarczych lub innych organizacjach pozarzadowych.

dla ZAKRESU NR 1 — co najmniej jednej ustugi polegajacej na wsparciu podmiotu
gospodarczego w zakresie fuzji z innym podmiotem gospodarczym, przejecia
innego podmiotu gospodarczego lub przedsiebiorstwa, a wartos¢ fuzji lub przejecia
oszacowano na kwote co najmniej 5 min PLN.

Oferent powinien wykaza¢, iz bedzie dysponowaé minimum: dla ZAKRESU NR 1 - 8
osobami | dla ZAKRESU NR 2 — 4 osobami - ktére posiadaja uprawnienia do
wykonywania zawodu adwokata, radcy prawnego lub prawnika zagranicznego
Swiadczacego pomoc prawng w RP oraz posiadaja doswiadczenie polegajace na
obstudze prawnej podmiotéw w zakresie wskazanym w pkt 13.1.1.1 - 13.1.1.5., ,
ktore beda dedykowane do obstugi Miedzynarodowych Targéw Poznanskich sp.
zo.0.

Oferent powinien dysponowac¢ biurem lub oddziatem w Poznaniu.

Oferent powinien posiadac¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w kwocie nie
mniejszej niz: dla ZAKRESU NR 1 - 20 min PLN | dla ZAKRESU NR 2 - 10 min PLN

WYBOR PODMIOTOW DO DRUGIEGO ETAPU POSTEPOWANIA.

Sposrod podmiotow, ktore ztozg dokumenty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
niniejszymi Warunkami Ogolnymi, potwierdzajgcymi spetnianie przez nie wymogow
w nim okreslonych, wraz z oferta, Zamawiajacy wybierze do 5 (pieciu) podmiotéw,
ktore zaproszone zostang do drugiego etapu postepowania.

Podmioty, ktorych oferty nie zostang zakwalifikowane do Il etapu postepowania
zostana poinformowane za posrednictwem platformy zakupowe;j.

Podmioty, ktére zostang zaproszone do drugiego etapu postepowania, otrzymaja
do podpisania NDA — dokument o zachowaniu poufnosci. Na tym etapie, planowane
sg spotkania z podmiotami wybranymi do drugiego etapu postepowania.
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14.4.

15.

15.1.

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.
15.1.5.
15.1.6.

16.
16.1.

17.
17.1.

17.2.

17.3.

Nasze obiekty:

Dobrze
zaprojektowane
wuydarzenia

Zakonczenie drugiego etapu postepowania polega na wyborze przez
Zamawiajacego jednego podmiotu sposréd podmiotéw wybranych do drugiego
etapu postepowania.

KRYTERIA WYBORU OFERENTA

Oferta podmiotow wybranych do drugiego etapu postepowania podlega
indywidualnej ocenie, w oparciu przekazane Miedzynarodowym Targom
Poznanskim sp. z 0.0. nizej podanymi informacjami:

zaproponowane ryczattowe wynagrodzenie miesieczne wraz z podaniem przyjetej
stawki godzinowej;

zaproponowana stawka godzinowa po przekroczeniu wymiaru godzin w
wynagrodzeniu ryczattowym;

zaproponowany okres rozliczeniowy (przy czym Zamawiajacy oczekuje rozliczania
liczby godzin w pétrocznych okresach rozliczeniowych);

czas reakgji
potencjat kadrowy

liczba ustug wskazanych jako potwierdzenia wymogow wiedzy i doswiadczenia.

OKRES ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
wskazanego jako termin sktadania ofert.

TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN

Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego z prosba o udzielenie
wyjasnien merytorycznych w terminie nie pozniej niz do dnia 13.02.2025 r. wtgcznie.
Oferent zadaje pytanie poprzez wystanie wiadomosci do Zamawiajacego z
wykorzystaniem przycisku "Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajagcego”. Odpowiedzi na
zadawane pytania Zamawiajacy bedzie udzielat sukcesywnie do dnia 18.02.2025 r.

Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostang udzielone w formie komunikatu
Zamawiajacego i udostepnione wszystkim uczestnikom postepowania, bez
wskazania zrédta zapytania.

W przypadku pytan zwigzanych z obstuga platformy, prosimy o kontakt z Centrum
Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do
piatku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00.

Nasze rozwiqzania:
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17.4.

18.
18.1.

19.
19.1.
19.2.
20.
20.1.

21.
21.1.

22.

22.1.

22.2.

23.
23.1.

Nasze obiekty:

Dobrze
zaprojektowane
wuydarzenia

- tel. 22101 02 00
- e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Oferentéw.

TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty sporzadzone w formie elektronicznej (z kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym) na platformie zakupowej nalezy sktada¢ do dnia 21.02.2025 r. do
godziny 12.55.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.02.2025 r. o godzinie 14.00
Zamawiajacy nie przewiduje obecnosci Oferentéw przy otwarciu ofert.
OGLOSZENIE WYNIKOW

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, otrzyma wiadomos¢ akceptujaca jego
wybor. Pozostali uczestnicy niniejszego postepowania ofertowego zostana takze
powiadomieni o jego wynikach.

UNIEWAZNIENIE KONKURSU OFERT

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu ofert bez podania
przyczyny.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO ZAKONCZENIU OFERTOWANIA.

Podmiot wybrany w drugim etapie postepowania, ktéry w ocenie Zamawiajacego
przedstawit najkorzystniejsza oferte, w terminie do 14 dni od chwili ogtoszenia
wyniku postepowania dostarczy podpisang przez siebie umowe zgodna ze wzorem
zawartym w Dokumentacji ofertowe;j.

Jezeli wybrany podmiot nie dostarczy umowy w w/w terminie lub w innej formie
uchyla¢ sie bedzie od jej zawarcia, Zamawiajacy ponownie dokona wyboru
podmiotu, sposréd podmiotow zakwalifikowanych do drugiego etapu, pod
warunkiem, ze nie uptynat okres zwigzania oferta.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, iz jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,RODO", w odniesieniu do danych osobowych Oferenta* (*tylko jezeli Oferent jest
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Dobrze
zaprojektowane
wuydarzenia

osoba fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza) lub oséb fizycznych
wskazanych przez Oferenta jako osoby do kontaktu/koordynatorzy/osoby
reprezentujagce Wykonawce na potrzeby niniejszego postepowania.

23.2. Zamawiajacy oswiadcza, ze wyznaczyt inspektora ochrony danych o ktérym mowa
w art. 37-39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Zamawiajacego:
iod@grupamtp.pl.

23.3. Dane osobowe o0séb, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez

Zamawiajacego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu przeprowadzenia
postepowania tj. czynnosci zmierzajacych do zawarcia Umowy z Oferentem- osoba
fizyczng lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO jedynie w celu i zakresie niezbednym do
wykonania  zadan  administratora  danych  osobowych  zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania (co stanowi jego prawnie uzasadniony interes) w
kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy,
numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres email, doswiadczenie i uprawnienia
zawodowe.

234. Podanie danych osobowych Wykonawcy jest dobrowolne, jednakze ich brak
powoduje niemoznos$¢ zawarcia i realizacji Umowy (*tylko w przypadku gdy
Wykonawca jest osoba fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza).

23.5. Dane osobowe osob wskazanych w ust. 1 nie beda przekazywane do panstwa
trzeciego, ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO. W oparciu o dane
osobowe 0sob, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w
rozumieniu RODO.

23.6. Dane osobowe 0séb, o ktorych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez okres od
dnia ich otrzymania przez Zamawiajacego do 10 lat od konca roku kalendarzowego
w ktorym zakonczono postepowanie, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres
przetwarzania np.: z uwagi na obowiazki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen itp.

23.7. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od Zamawiajgcego
dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
przenoszenia danych.

23.8. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych
osobowych przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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