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DOKUMENTACJA OFERTOWA KONKURSU MTP/2025/DNE/04 

1.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1.1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę bieżącej obsługi prawnej 

Zamawiającego, którym jest spółka Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o. w 

okresie od 01.04.2025 do 31.03.2028 r., zwanej dalej "Usługą". 

1.2.  Usługa będzie świadczona zgodnie z wymaganiami Opisu Przedmiotu Zamówienia oraz 

postanowieniami wzoru umowy 

1.3.  Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia Usług dotyczących wszystkich 

obszarów funkcjonowania Zamawiającego z wyłączeniem zagadnień prawa 

finansowego i podatkowego z należytą efektywnością oraz starannością, zgodnie 

z najlepszą wiedzą, praktyką zawodową i doświadczeniem, w sposób jak najlepiej 

zabezpieczający interes Zamawiającego, w terminach i w sposób określony Umowie oraz 

w dokumentacji ofertowej, przy uwzględnieniu obowiązujących przepisów prawa. 

1.4.  Świadczenie Usługi i czynności będzie dotyczyło między innymi zagadnień, do których 

znajdują zastosowanie przepisy:  

 prawa cywilnego,  

 prawa pracy,  

 prawa ochrony środowiska,  

 prawa własności intelektualnej,  

 prawa administracyjnego, 

 prawa gospodarczego, w tym zagadnień korporacyjnych, 

 prawa zamówień publicznych,  

 prawa budowlanego, 

 prawa telekomunikacyjnego, 

 prawa karnego, 

 innych działów prawa związanych z doraźną potrzebą Zamawiającego. 

1.5.  Osoby biorące udział w realizacji zamówienia winny posiadać znajomość przepisów 

wskazanych w pkt. 1.4. i związanego z nimi orzecznictwa. 

 

2.  ZAKRES OBOWIĄZKÓW WYKONAWCY 

2.1.  Zakres Usługi obejmuje świadczenie usług doradztwa prawnego w zakresie bieżącej 

działalności Zamawiającego w tym sporządzanie: 

 opinii prawnych,  

 opiniowanie dokumentów, pism i umów oraz  

 zastępstwo procesowe przed sądami powszechnymi, administracyjnymi, Krajową 

Izbą Odwoławczą, organami administracji i innymi instytucjami. 
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2.2.  W szczególności zakres Usługi obejmuje: 

2.2.1.  udzielanie bieżących konsultacji, porad prawnych oraz interpretowanie obowiązujących 

przepisów prawnych dotyczących działalności Zamawiającego, w szczególności w 

zakresie: 

 przepisów prawa pracy (w tym: kodeksu pracy), 

 przepisów z zakresu ochrony danych osobowych,  

 przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej i o ponownym 

wykorzystaniu informacji publicznej, 

 przepisów prawa budowlanego i realizacji działalności inwestycyjnej, 

 przepisów prawa ochrony środowiska, 

 przepisów prawa telekomunikacyjnego, 

 przepisów prawa autorskiego, 

 przepisów związanych z zarządzaniem nieruchomościami,  

 przepisów Prawa zamówień publicznych oraz ustawy o koncesji, 

 przepisów prawa cywilnego, 

 przepisów Kodeksu spółek handlowych 

2.2.2.  weryfikacja projektów umów zawieranych przez Zamawiającego, aneksów, porozumień, 

listów intencyjnych 

2.2.3.  przygotowywanie skarg, pozwów i wniosków, środków zaskarżenia, wystąpień i innych 

pism procesowych w celu wszczęcia postępowania sądowego lub administracyjnego 

oraz w związku z toczącym się postępowaniem, 

2.2.4.  sporządzanie opinii i analiz prawnych oraz udzielanie porad prawnych na podstawie   

materiałów i dokumentów otrzymanych od Zamawiającego,  

2.2.5.  udział w prowadzonych przez Zamawiającego negocjacjach, których celem jest 

nawiązanie, zmiana lub rozwiązanie stosunku prawnego lub zawarcie ugody, 

2.2.6.  konsultacje ustne zagadnień wymagających analizy prawnej, 

2.2.7.  reprezentowanie Zamawiającego przed sądami powszechnymi, sądami 

administracyjnymi, Krajową Izbą Odwoławczą, organami administracji publicznej, 

organami egzekucyjnymi, przed sądami polubownymi lub w postępowaniach 

mediacyjnych, 

2.2.8.  opiniowanie pisemne zasadności wprowadzania zmian do umów pod względem 

zgodności z obowiązującym prawem, przepisami wewnętrznymi Zamawiającego 

i zawartymi przez Zamawiającego umowami, 

2.2.9.  reprezentowanie Zamawiającego w postępowaniach egzekucyjnych oraz windykację 

należności, 
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2.2.10.  doradztwo oraz opracowanie odpowiedzi na pytania stawiane przez podmioty 

kontrolujące Zamawiającego oraz opracowanie odpowiedzi na wyniki kontroli, 

2.2.11.  doradztwo prawne w zakresie przygotowywania odpowiedzi na zapytania składane 

w trybie ustawy o dostępie do informacji publicznej, 

2.2.12.  doradztwo prawne w zakresie prawa własności intelektualnej, w tym pomoc w rejestracji 

znaków towarowych oraz reprezentowanie Zamawiającego w sporach dotyczących praw 

własności intelektualnej, 

2.2.13.  doradztwo prawne w zakresie realizowanych przez Zamawiającego procesów 

inwestycyjnych, w tym bieżąca obsługa prawna i doradztwo na wszystkich etapach 

procesu inwestycyjnego, rozstrzyganie sporów z wykonawcami, z wyłączeniem realizacji 

inwestycji przebudowy Hali Widowiskowo-Sportowej ARENA (w tym zakresie 

z wyłonionym Wykonawcą, zawarte zostanie odrębne zlecenie, obejmujące obsługę 

wyłącznie tej inwestycji), 

2.2.14.  udział w pracach związanych z przygotowywaniem przez Zamawiającego procesów 

zakupowych, przygotowywanie dokumentacji, doradztwo, opracowanie odpowiedzi na 

pytania stawiane przez podmioty w toku postępowań o udzielenie zamówień, 

opiniowanie dokumentów składanych przez wykonawców w postępowaniach 

o udzielenie zamówienia, weryfikacja i analiza gwarancji bankowych 

i ubezpieczeniowych i innych form zabezpieczających należyte wykonanie umowy, 

przygotowywanie i uzgadnianie pism z wykonawcami, 

2.2.15.  udział w tworzeniu regulacji wewnętrznych – przygotowywanie wewnętrznych aktów 

prawnych, w tym uchwał Zarządu, Rady Nadzorczej Zgromadzenia Wspólników, 

zarządzeń członków Zarządu oraz ich opiniowanie. 

2.3.  Zamawiający wskazuje, że preferowanym okresem rozliczeniowym zrealizowanych 

godzin jest okres półroczny. Wykonawca będzie co miesiąc przedstawiał rozliczenie 

godzin do faktury, jednak całkowite rozliczenie wszystkich godzin pracy na rzecz 

Zamawiającego będzie dokonywane w okresie półrocznym. 

2.4.  Zamawiający informuje, że w ramach postępowania planuje zlecić obsługę prawną  

z uwzględnieniem następujących uwarunkowań: 

1) ZAKRES 1 – bieżąca obsługa prawna MTP w ilości 400 godzin miesięcznie, 

zgodnie z zakresem obejmującym punkty 2.1-2.2 powyżej, 

2) ZAKRES 2 – bieżąca obsługa prawna MTP w ilości 150 godzin miesięcznie, 

zgodnie z zakresem obejmującym punkty 2.1-2.2 powyżej. 

2.5.  Zamawiający informuje, że zastrzega sobie prawo wyboru więcej niż jednej kancelarii 

prawnej, z uwzględnieniem podziału na zakresy o których mowa w punkcie 2.4 powyżej. 
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3.  OPIS SPOSOBU WYKONYWANIA ZAMÓWIENIA 

3.1.  Zamówienie będzie realizowane w trybie i na zasadach określonych ustawą z dnia  

6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub ustawą z dnia 26 maja 1982 r. o adwokaturze, 

bądź ustawą z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych 

pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej. Usługi będące przedmiotem zamówienia 

winny być świadczone przez Wykonawcę w ścisłym współdziałaniu z pracownikami 

Zamawiającego. Wykonawca będzie odpowiedzialny za jakość, terminowość i zgodność 

z obowiązującymi przepisami prawnymi przygotowywanych opinii prawnych, 

udzielanych porad i konsultacji prawnych oraz innych czynności wykonywanych  

w ramach niniejszego zamówienia. 

3.2.  Usługi wykonywane będą przez osoby wskazane przez wykonawcę na etapie udzielania 

zamówienia i zweryfikowanych przez zamawiającego na etapie oceny spełnienia 

warunków i oceny ofert. Wymagane jest osobiste świadczenie usługi przez te osoby. 

Zamawiający nie dopuszcza  możliwości zastępstwa tych osób innymi osobami nie 

posiadającymi uprawnień do wykonywania zawodu lub posiadającymi uprawnienia, lecz 

nie spełniającymi warunków udziału w postępowaniu, a w przypadku osób których 

doświadczenie podlegało ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, legitymujących się 

doświadczeniem mniejszym niż osoby zastępowane. 

3.3.  Wykonawca może skierować do wykonywania przedmiotu zamówienia dodatkowy 

personel (np. aplikantów, prawników nieposiadających wymaganego minimalnego 

doświadczenia), jeżeli uzna, iż jest to konieczne do należytej realizacji zamówienia. 

Czynności wykonywane przez dodatkowy personel wykonywane będą pod nadzorem 

osób stanowiących kluczowy personel. Koszt zatrudnienia dodatkowego personelu 

Wykonawca winien uwzględnić w cenie Oferty. Za skierowanie do wykonywania 

czynności dodatkowego personelu Wykonawcy nie przysługuje dodatkowe 

wynagrodzenie, a czas pracy dodatkowego personelu nie będzie uwzględniany w 

okresie rozliczeniowym czasu pracy personelu kluczowego. 

3.4.  Zasądzone na rzecz Zamawiającego lub jemu przyznanych w ugodzie lub postępowaniu 

egzekucyjnym koszty zastępstwa procesowego wykonywanego przez Radców 

Prawnych/Adwokatów, jeżeli koszty te zostały przez Wykonawcę wyegzekwowane od 

strony przeciwnej nie przysługują Wykonawcy jako wynagrodzenie dodatkowe. 

3.5.  Obsługa prawna będzie świadczona od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem sobót 

oraz dni ustawowo uznanych za wolne od prace, za pomocą środków porozumiewania 

się na odległość (poczta elektroniczna, telefon) oraz bezpośrednio w siedzibie 

Zamawiającego w ramach dyżurów odbywanych minimum przez 3 dni w tygodniu  

w wymiarze minimum 8h dziennie według – ustalonego i zaakceptowanego przez 

uprawnionego przedstawiciela Zamawiającego – harmonogramu dyżurów dla ZAKRESU 

NR 1 oraz dyżurów odbywanych minimum przez 2 dni w tygodniu  
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w wymiarze minimum 8h dziennie według – ustalonego i zaakceptowanego przez 

uprawnionego przedstawiciela Zamawiającego – harmonogramu dyżurów – dla 

ZAKRESU NR 2. Zamawiający informuje, że w przypadku wyboru jednej kancelarii 

prawnej na dwa Zakresy określone w pkt 2.4 powyżej, obowiązują zasady dyżurów jak 

dla ZAKRESU NR 1. 

3.6.  Stała dostępność telefoniczna lub e-mailowa przez 5 dni w tygodniu w godzinach prac 

Zamawiającego – 8:00-16:00 dla ZAKRESU NR 1 i ZAKRESU NR 2. 

3.7.  Dla ZAKRESU NR 1 – dyżur prawny będzie pełniony przez łącznie co najmniej 2 osoby z 

personelu, o którym mowa powyżej w tym obligatoryjny dyżur prawnika kluczowego, 

który nie może być krótszy niż 2 dni tygodniowo. Dla ZAKRESU NR 2 – dyżur prawny 

będzie pełniony przez łącznie co najmniej 1 osobę z personelu, o którym mowa powyżej 

w tym obligatoryjny dyżur prawnika kluczowego, który nie może być krótszy niż 1 dzień 

tygodniowo. Pełnienie dyżuru prawnego polega na stałej obecności odpowiedniej liczby 

osób personelu w siedzibie Zamawiającego w powyższych terminach zapewniając 

dostępność personelu w godzinach pracy Zamawiającego. Zamawiający informuje, że w 

przypadku wyboru jednej kancelarii prawnej na dwa Zakresy określone w pkt 2.4 

powyżej, obowiązują zasady dyżurów jak dla ZAKRESU NR 1. 

3.8.  W sytuacji gdy Wykonawca będzie wykonywał usługę na wezwanie Zamawiającego, 

poza ustalonymi wyżej godzinami, Wykonawca w uzgodnieniu z Zamawiającym ustali 

zmianę (zmniejszenie) godzin dyżurów w danym tygodniu o ilość godzin dyżurów poza 

ustalonymi godzinami. 

 

4.  ZAMAWIAJĄCY 

 Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o. (Zamawiający) 

ul. Głogowska 14 

60-734 Poznań 

NIP 777-00-00-488 

Sąd Rejonowy Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydział VIII Krajowego 

Rejestru Sądowego, nr KRS 0000202703 

Kapitał zakładowy – 434.256.000,00 PLN 

 

Zamawiający nie podlega przepisom ustawy z dn. 11.09.2019r. Prawo Zamówień 

Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) z późniejszymi zmianami. 
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5.  SPOSÓB FINANSOWANIA ZAKUPU 

 Środki własne Zamawiającego. 

 

6.  ZAWARTOŚĆ DOKUMENTACJI: 

6.1 Niniejsza dokumentacja ofertowa zawiera: 

6.1.1 Opis sposobu przygotowania i złożenia dokumentów, w tym oferty. 

6.1.2 Tryb i warunki złożenia dokumentów i kwalifikacji do drugiego etapu. 

6.1.3 Wykaz dokumentów (w tym wzory) wymaganych niniejszą Dokumentacją ofertową. 
 

7.  DODATKOWE INFORMACJE 

7.1.  Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o. zastrzegają sobie prawo do dowolnego 

wyboru podmiotów, które złożyły wymagane informacje i oświadczenia określone 

Dokumentacją ofertową, które zaproszone zostaną do drugiego etapu postępowania. 

Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o. zastrzegają sobie prawo wyboru więcej niż 

jednej kancelarii prawnej, z uwzględnieniem podziału na zakresy o których mowa 

w punkcie 2.4 powyżej. 

7.2.  Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o. zastrzegają sobie prawo do odwołania lub 

zamknięcia postępowania i odstąpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego 

tytułu nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

7.3.  W ramach drugiego etapu postępowania Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o. 

będą prowadzić z zaproszonymi podmiotami indywidualne spotkania w celu 

doprecyzowania/zmiany albo przedstawienia nowych warunków oferty świadczenia 

pomocy prawnej w tym negocjacji warunków cenowych. Z doprecyzowania/zmiany albo 

przedstawienia nowych warunków oferty świadczenia pomocy prawnej zostanie 

sporządzony protokół. Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o., w terminie nie 

później niż 4 tygodnie od dnia sporządzenia protokołu poinformują o zainteresowaniu 

podjęcia współpracy w zakresie świadczenia obsługi prawnej albo o braku 

zainteresowania podjęciem współpracy w zakresie świadczenia obsługi prawnej. 
 

8.  ZASTRZEŻENIA 

8.1.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwołania niniejszego postępowania 

lub warunków postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny, o czym 

Zamawiający niezwłocznie poinformuje wszystkie podmioty. 

8.2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odpowiedzi jedynie wobec wybranych przez siebie 

podmiotów, przy czym do drugiego etapu postępowania Zamawiający przewiduje 

zaprosić nie więcej niż 5 (pięć) podmiotów. 
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8.3.  Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem dokumentów 

w postępowaniu ponoszą podmioty te dokumenty składające. 

8.4.  Zamawiający nie dopuszcza do złożenia dokumentów przez konsorcja oraz firmy 

zarejestrowane poza terytorium Polski. 

8.5.  Koniecznym warunkiem podpisania umowy z wybraną kancelarią prawną jest uprzednia 

zgoda Zgromadzenia Wspólników Międzynarodowych Targów Poznańskich sp. z o.o. na 

zawarcie umowy wyrażona w formie uchwały. 

8.6.  W przypadku nie uzyskania zgody Zgromadzenia Wspólników Międzynarodowych 

Targów Poznańskich sp. z o.o. na zawarcie umowy, podmiot, którego oferta została 

wybrana, nie będzie uprawniony do jakichkolwiek roszczeń wobec Międzynarodowych 

Targów Poznańskich sp. z o.o. dotyczących złożonej oferty, a zwłaszcza wszelkich 

roszczeń o odszkodowanie lub zawarcie czy też wykonanie umowy. 
 

9.  OCHRONA INFORMACJI 

9.1.  Podmioty biorące udział w postępowaniu zobowiązane są do traktowania wszelkich 

informacji wynikających z niniejszego Warunków Ogólnych jako informacji chronionych. 

Informacje dotyczące faktu zaproszenia podmiotu do dalszego procedowania, faktu 

złożenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umów mogą być 

udzielane jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego. 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

10.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

10.1.  Dokumenty należy złożyć w sposób zgodny z drukami, których wzory zawiera 

niniejsza dokumentacja. 

10.2.  Składane dokumenty należy wypełnić w języku polskim. 

10.3.  Podmioty ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

dokumentów. 

10.4.  Ofertę należy złożyć poprzez uzupełnienie wymaganych warunków formalnych 

platformy: platformazakupowa.pl z wykorzystaniem druków, których wzory zawiera 

dokumentacja. 

Oferty muszą zostać zaszyfrowane hasłem (hasło: PDF,RAR,ZIP) 

 

Hasło do otwarcia oferty należy przesłać smsem na dwa różne numery telefonów 

(pięć pierwszych znaków hasła tj. od znaku pierwszego do znaku piątego włącznie 

na numer telefonu 609 297 544, pięć kolejnych znaków tj. od znaku szóstego do 
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znaku dziesiątego włącznie na numer telefonu 603 414 692), z dopiskiem: hasło 

do otwarcia oferty obsługa prawna. 

 

11.  WYMAGANE DOKUMENTY I INFORMACJE 

11.1.  Prezentacja Oferenta zawierająca adres do korespondencji. 

11.1.1.  Prezentacja podmiotu powinna umożliwić zapoznanie się Międzynarodowym 

Targom  Poznańskim sp. z o.o. z profilem i zakresem jego działalności, zespołem, 

historią powstania i rozwoju, osiągnięciami w toku jego działalności. Prezentacja nie 

powinna przekraczać 20 slajdów albo 10 stron formatu A4 

11.2.  Oferta cenowa dla ZAKRESU NR 1 I/LUB ZAKRESU NR 2, 

11.3.  Pozostałe dokumenty zgodnie z Dokumentacją ofertową 

11.4.  Kopia ubezpieczenia OC 

11.5.  Oświadczenia o niezaleganiu z płatnościami do ZUS, Urzędu Skarbowego i Urzędu 

miasta/gminy. 

11.6.  Oświadczenie o braku prowadzenia sporów sądowych i administracyjnych przeciwko 

Miastu Poznań oraz Województwu Wielkopolskiemu. 

11.7.  Oferty nie zawierające wszystkich wymaganych oświadczeń i dokumentów stanowią 

podstawę do uznania, że Wykonawca odpowiednio nie spełnia warunków udziału w 

Konkursie lub podlega wykluczeniu. Niemniej Zamawiający jednokrotnie wezwie 

Wykonawców do uzupełnienia lub wyjaśnienia dokumentów dołączonych do Oferty, 

jeśli będą one budziły jego wątpliwości. 

 

12.  OKRES REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

12.1.  Okres realizacji Zamówienia: 01.04.2025 – 31.03.2028 r. 

 

13.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

13.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy (poniższe wymogi 

obowiązują zarówno dla ZAKRESU NR 1 i ZAKRESU NR 2, chyba że zastrzeżono 

inaczej): 

13.1.1.  Spełniają warunek wiedzy i doświadczenia w zakresie wykonywania przedmiotu 

zamówienia polegającym na wykonaniu w okresie lat 2022, 2023, 2024 poprzez 

złożenie stosownego oświadczenia i wykazanie, że: 

13.1.1.1.  co najmniej dwóch usług polegających na obsłudze prawnej podmiotu 

gospodarczego posiadającego sumę bilansową o wartości nie mniejszej niż: dla 

ZAKRESU NR 1 - 20 mln PLN | dla ZAKRESU NR 2 – 10 mln PLN - przy czym wartość 

każdej z tych usług w całym okresie jej świadczenia wyniosła co najmniej 1 mln PLN 

netto 
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13.1.1.2.  co najmniej jednej usługi polegającej na obsłudze prawnej podmiotu z 

większościowym bezpośrednim lub pośrednim udziałem jednostek samorządu 

terytorialnego przez okres co najmniej 12 miesięcy przy czym wartość tej usługi 

w całym okresie jej świadczenia wyniosła co najmniej 0,3 mln PLN netto 

13.1.1.3.  dla ZAKRESU NR 1 – co najmniej jednej usługi polegającej na wsparciu podmiotu 

gospodarczego w zakresie działań inwestycji budowlanej o wartości inwestycji na 

kwotę co najmniej 30 mln PLN 

13.1.1.4.  co najmniej jednej usługi polegającej na wsparciu podmiotu gospodarczego 

związanej z jego uczestnictwem w fundacjach, stowarzyszeniach, izbach 

gospodarczych lub innych organizacjach pozarządowych. 

13.1.1.5.  dla ZAKRESU NR 1 – co najmniej jednej usługi polegającej na wsparciu podmiotu 

gospodarczego w zakresie fuzji z innym podmiotem gospodarczym, przejęcia 

innego podmiotu gospodarczego lub przedsiębiorstwa, a wartość fuzji lub przejęcia 

oszacowano na kwotę co najmniej 5 mln PLN. 

13.2.  Oferent powinien wykazać, iż będzie dysponować minimum: dla ZAKRESU NR 1 - 8 

osobami | dla ZAKRESU NR 2 – 4 osobami - które posiadają uprawnienia do 

wykonywania zawodu adwokata, radcy prawnego lub prawnika zagranicznego 

świadczącego pomoc prawną w RP oraz posiadają doświadczenie polegające na 

obsłudze prawnej podmiotów w zakresie wskazanym w pkt 13.1.1.1 – 13.1.1.5., , 

które będą dedykowane do obsługi Międzynarodowych Targów Poznańskich sp. 

z o.o. 

13.3.  Oferent powinien dysponować biurem lub oddziałem w Poznaniu. 

13.4.  Oferent powinien posiadać ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w kwocie nie 

mniejszej niż: dla ZAKRESU NR 1 - 20 mln PLN | dla ZAKRESU NR 2 - 10 mln PLN 

 

14.  WYBÓR PODMIOTÓW DO DRUGIEGO ETAPU POSTĘPOWANIA. 

14.1.  Spośród podmiotów, które złożą dokumenty zgodnie z wymaganiami określonymi 

niniejszymi Warunkami Ogólnymi, potwierdzającymi spełnianie przez nie wymogów 

w nim określonych, wraz z ofertą, Zamawiający wybierze do 5 (pięciu) podmiotów, 

które zaproszone zostaną do drugiego etapu postępowania. 

14.2.  Podmioty, których oferty nie zostaną zakwalifikowane do II etapu postępowania 

zostaną poinformowane za pośrednictwem platformy zakupowej. 

14.3.  Podmioty, które zostaną zaproszone do drugiego etapu postępowania, otrzymają 

do podpisania NDA – dokument o zachowaniu poufności. Na tym etapie, planowane 

są spotkania z podmiotami wybranymi do drugiego etapu postępowania. 
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14.4.  Zakończenie drugiego etapu postępowania polega na wyborze przez 

Zamawiającego jednego podmiotu spośród podmiotów wybranych do drugiego 

etapu postępowania. 

 

15.  KRYTERIA WYBORU OFERENTA 

15.1.  Oferta podmiotów wybranych do drugiego etapu postępowania podlega 

indywidualnej ocenie, w oparciu przekazane Międzynarodowym Targom 

Poznańskim sp. z o.o. niżej podanymi informacjami: 

15.1.1.  zaproponowane ryczałtowe wynagrodzenie miesięczne wraz z podaniem przyjętej 

stawki godzinowej; 

15.1.2.  zaproponowana stawka godzinowa po przekroczeniu wymiaru godzin w 

wynagrodzeniu ryczałtowym; 

15.1.3.  zaproponowany okres rozliczeniowy (przy czym Zamawiający oczekuje rozliczania 

liczby godzin w półrocznych okresach rozliczeniowych); 

15.1.4.  czas reakcji 

15.1.5.  potencjał kadrowy 

15.1.6.  liczba usług wskazanych jako potwierdzenia wymogów wiedzy i doświadczenia. 

 

16.  OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ 

16.1.  Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia 

wskazanego jako termin składania ofert. 

 

17.  TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ 

17.1.  Każdy Oferent ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o udzielenie 

wyjaśnień merytorycznych w terminie nie później niż do dnia 13.02.2025 r. włącznie. 

Oferent zadaje pytanie poprzez wysłanie wiadomości do Zamawiającego z 

wykorzystaniem przycisku "Wyślij wiadomość do Zamawiającego". Odpowiedzi na 

zadawane pytania Zamawiający będzie udzielał sukcesywnie do dnia 18.02.2025 r. 

17.2.  Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostaną udzielone w formie komunikatu 

Zamawiającego i udostępnione wszystkim uczestnikom postępowania, bez 

wskazania źródła zapytania. 

17.3.  W przypadku pytań związanych z obsługą platformy, prosimy o kontakt z Centrum 

Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku do 

piątku w dni robocze, w godzinach od  8:00 do 17:00. 
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- tel. 22 101 02 00 

- e-mail: cwk@platformazakupowa.pl 

17.4.  Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Oferentów. 

 

18.  TERMIN SKŁADANIA OFERT 

18.1.  Oferty sporządzone w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) na platformie zakupowej należy składać do dnia 21.02.2025 r. do 

godziny 12.55. 

19.  OTWARCIE OFERT 

19.1.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.02.2025 r. o godzinie 14.00 

19.2.  Zamawiający nie przewiduje obecności Oferentów przy otwarciu ofert. 

20.  OGŁOSZENIE WYNIKÓW 

20.1.  Oferent, którego oferta zostanie wybrana, otrzyma wiadomość akceptującą jego 

wybór. Pozostali uczestnicy niniejszego postępowania ofertowego zostaną także 

powiadomieni o jego wynikach. 

21.  UNIEWAŻNIENIE KONKURSU OFERT 

21.1.  Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia konkursu ofert bez podania 

przyczyny. 

22.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO ZAKOŃCZENIU OFERTOWANIA. 

22.1.  Podmiot wybrany w drugim etapie postępowania, który w ocenie Zamawiającego 

przedstawił najkorzystniejszą ofertę, w terminie do 14 dni od chwili ogłoszenia 

wyniku postępowania dostarczy podpisaną przez siebie umowę zgodna ze wzorem 

zawartym w Dokumentacji ofertowej. 

22.2.  Jeżeli wybrany podmiot nie dostarczy umowy w w/w terminie lub w innej formie 

uchylać się będzie od jej zawarcia, Zamawiający ponownie dokona wyboru 

podmiotu, spośród podmiotów zakwalifikowanych do drugiego etapu, pod 

warunkiem, że nie upłynął okres związania ofertą. 

23.  PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

23.1.  Zamawiający informuje, iż jest administratorem danych osobowych w rozumieniu 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej 

„RODO”, w odniesieniu do danych osobowych Oferenta* (*tylko jeżeli Oferent jest 
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osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą) lub osób fizycznych 

wskazanych przez Oferenta jako osoby do kontaktu/koordynatorzy/osoby 

reprezentujące Wykonawcę na potrzeby niniejszego postępowania. 

23.2.  Zamawiający oświadcza, że wyznaczył inspektora ochrony danych o którym mowa 

w art. 37-39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Zamawiającego: 

iod@grupamtp.pl. 

23.3.  Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez 

Zamawiającego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu przeprowadzenia 

postepowania tj. czynności zmierzających do zawarcia Umowy z Oferentem– osobą 

fizyczną lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO jedynie w celu i zakresie niezbędnym do 

wykonania zadań administratora danych osobowych związanych z 

przeprowadzeniem postępowania (co stanowi jego prawnie uzasadniony interes)  w 

kategorii dane zwykłe – imię, nazwisko, zajmowane stanowisko i miejsce pracy, 

numer służbowego telefonu, służbowy adres email, doświadczenie i uprawnienia 

zawodowe. 

23.4.  Podanie danych osobowych Wykonawcy jest dobrowolne, jednakże ich brak 

powoduje niemożność zawarcia i realizacji Umowy (*tylko w przypadku gdy 

Wykonawca jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą). 

23.5.  Dane osobowe osób wskazanych w ust. 1 nie będą przekazywane do państwa 

trzeciego, ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO. W oparciu o dane 

osobowe osób, o których mowa w ust. 1, Zamawiający nie będzie podejmował 

zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji będących wynikiem profilowania w 

rozumieniu RODO. 

23.6.  Dane osobowe osób, o których mowa w ust. 1, będą przetwarzane przez okres od 

dnia ich otrzymania przez Zamawiającego do 10 lat od końca roku kalendarzowego 

w którym zakończono postępowanie, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres 

przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń itp. 

23.7.  Osobom, o których mowa w ust. 1, przysługuje prawo do żądania od Zamawiającego 

dostępu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a także prawo do 

przenoszenia danych. 

23.8.  Osobom, o których mowa w ust. 1, w związku z przetwarzaniem ich danych 

osobowych przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 


