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DOKUMENTACJA OFERTOWA KONKURSU MTP/2025/DBB7/13.3

1. ZAMAWIAJACY

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. (Zamawiajacy)
ul. Gtogowska 14

60-734 Poznan

NIP 777-00-00-488

Sad Rejonowy Poznahn — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIII Krajowego
Rejestru Sagdowego, nr KRS 0000202703

Kapitat zaktadowy — 434.256.000,00 PLN

Zamawiajacy nie podlega przepisom ustawy z dn. 11.09.2019r. Prawo Zamodwien
Publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) z p6zniejszymi zmianami.

Postepowanie prowadzone w formie elektronicznej na platformie zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/mtp

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1.  Przedmiotem zamowienia jest wykonanie prac zwigzanych z podwieszaniem do stropu
pawilonu elementéw wystawienniczych (konstrukcje reklamowe, banery, rampy
oswietleniowe, itp.) realizowanych na zlecenie Serwisu Targowych Ustug Technicznych
Miedzynarodowych Targow Poznanskich sp. z o.0.,

Podesty ruchome oraz materiaty typu linka, zawiesia, pasy, konstrukcje wsporcze do
wykonywania podwieszen zapewnia MTP

2.2.  Procedura realizacji zlecen:

2.2.1. Zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem dla Uczestnikow Targdéw (dostepnym na
stronie: https://mtp.pl/pl/uslugi/regulaminy/) wszystkie prace zwigzane
z podwieszaniem jakichkolwiek elementéw do statych konstrukgcji pawilonow moga by¢
wykonywane wytacznie na zlecenie MTP.

2.2.2. Realizacja prac odbywa sie na podstawie:

— umowy zawartej z MTP okreslajacej ramowy zakres robét, ogolne warunki oraz
ceny jednostkowe,

— zamowienia okreslajagcego nazwe imprezy, terminy oraz miejsce realizacji,
— biezacych zatgcznikdédw do zamowienia okreslajacych szczegdtowy zakres prac.
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Dla wtasciwej organizacji prac niezbedna jest osoba koordynujaca te prace
i wspotpracujgca z MTP w trakcie ich realizacji. Prace nalezy wykonywac na biezaco
w miare otrzymywania wyzej wymienionych zatgcznikdw.
Nalezy przewidzie¢ koniecznos$¢ pracy rowniez w soboty, niedziele i inne dni wolne.
Dopuszcza sie réwniez prace w nocy jezeli istnieje taka potrzeba.
Wartos¢ jednostki rozliczeniowej (1 linka lub 1 roboczogodzina) powinna obejmowac:
— pobranie i zwrot materiatéw wielokrotnego uzytku (linka, zawiesia, pasy, itp.) z i
do magazynu MTP,
— pobranie materiatbw jednorazowego uzytku (zaciski, opaski z tworzywa
sztucznego)
— dojazd do stoiska,

— oznakowanie przy uzyciu tablic informacyjnych (zapewnia MTP) migjsca
montazu/demontazu

— montaz i demontaz linki (jezeli jest to konieczne réwniez wykonanie i montaz
konstrukcji wsporczej do konstrukgji statej pawilonu),

— zachowanie porzadku w miejscu pracy,

— zapewnienie niezbednego sprzetu do przeprowadzenia prac montazowych
i demontazowych (ucinaczki, przyrzady pomiarowe itp.),

— zapewnienie pracownikom niezbednych $rodkéw ochrony indywidualnej -
hetmy ochronne, szelki bezpieczenstwa,

— zabezpieczenie wykorzystywanego sprzetu MTP,

— wspotpraca z innymi komérkami lub firmami dziatajgcymi na zlecenie MTP przy
realizacji podwieszen (np. z firmami wykonujacymi instalacje elektryczna),

— jednolity, oznakowany str¢j ekip montazowych,

— profesjonalny serwis na okres montazu, trwania targéw i demontazu,

— pozostate niezbedne czynnosci potrzebne do wiasciwego wykonania oferty
w szczegolnosci zas wynikajace z warunkéw zaméwienia.

Prawidtowo przygotowane podwieszenie powinno obejmowac:

— przygotowanie podwieszenia (zakonczenie prac) najpdzniej 36 godzin przed
rozpoczeciem targéw (jesli warunki zamowienia prac nie ustalajg innego
terminu),

— w przypadku podwieszenia linki bez elementu wystawcy, wiasciwe jej
zakonczenie i oznakowanie (koncowki zwiniete w krazek i zaklejone widoczna
tasma),

— w przypadku podwieszania linki wraz z elementem wystawcy, bezpieczne
i estetyczne mocowanie elementu, wg wytycznych, pozostate niezbedne
czynnosci potrzebne do wiasciwego wykonania oferty w szczegolnosci zas
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wynikajace z warunkdw zamowienia.

2.2.3. Orientacyjny zakres prac:

— prace zwigzane sg z organizowanymi na terenie MTP wydarzeniami i dotycza
obstugi wystawcow w zakresie podwieszania elementéw do konstrukgji statych
pawilondw. Zakres robot okresla ilos¢ wykonanych podwieszen. llos¢
wykonywanych podwieszen na jedng impreze wynosi od 20 do 300 linek.
kaczna ilos¢ wykonanych podwieszen w ciagu roku wynosi okoto 4500 linek.

MTP dopuszcza mozliwos¢ podziatu catego zakresu prac na wiecej niz jednego
wykonawce.

2.3.  Uwarunkowania techniczne.
MTP Swiadcza dwa rodzaje ustug zwigzane z podwieszaniem :

— zawieszenie i przymocowanie do konstrukcji statej pawilonu linki stalowej
o maksymalnym udzwigu 50 kg bez podwieszenia elementow wystawcy,

— zawieszenie i przymocowanie do konstrukgji statej pawilonu linki stalowej
o maksymalnym udzwigu 50 kg wraz z podwieszeniem elementéw wystawcy.

Opuszczenie linki powinno by¢ wykonane dokfadnie we wskazanym i uzgodnionym
miejscu.
Niejednokrotnie, w celu wykonania zawiesi pomiedzy belkami stropowymi niezbedne

jest wykonanie dodatkowych konstrukcji pod stropem pawilonu. Wysokos¢ pawilonéw
wynosi srednio od 6 m do 12 m. Do wykonania podwieszen stosuje sie:

— zawiesia z liny stalowej,

— pasy parciane,

— stalowe belki montazowe,

— linki stalowe,

— wciagarki,

— liny,

osprzet do mocowania i taczenia wymienionych elementéw.

Wszystkie wymienione materialy musza posiada¢ stosowne atesty bezpieczenstwa.
Przyjmuje sie, ze ciezar przypadajacy na jedna linke nie powinien przekracza¢ 50 kg.
Mozliwos¢ wykonywania podwieszen w konkretnym pawilonie okreslona jest
w Regulaminie dla Uczestnikbw Targow. Szczegotowe warunki i mozliwosci
podwieszen okreslajg stuzby techniczne MTP.
24. Baza sprzetowa.

Do wykonania wymienionych prac niezbedna jest odpowiednia baza sprzetowa:

— wysiegniki koszowe (zapewnia MTP),

— podesty ruchome (zapewnia MTP),
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

3.1.

— zawiesia linowe oraz pasowe ( zapewnia MTP)
— waciaggarki reczne ( zapewnia MTP)
— pojazd do biezacej dostawy materiatdw (zapewnia wykonawca).

Do pracy w pawilonach nalezy stosowaé pojazdy z napedem elektrycznym, a w
przypadku uzycia napedu spalinowego nalezy zastosowac instalacje odprowadzania
spalin na zewnatrz obiektu. Do pracy w pawilonach nalezy stosowac sprzet, ktéry moze
sie porusza¢ w przejsciach komunikacyjnych o szerokosci minimum 2,2 m.

Wymagania materiatowe.

Stosowany osprzet i materialy wymienione w punkcie 2.3. jest osprzetem
wielokrotnego uzytku i musi posiadaé stosowne atesty bezpieczenstwa. llos¢
i asortyment materiatow zapewniajgca skuteczna realizacje wszystkich otrzymanych na
dang impreze zlecen dostarcza MTP.

Wymagane kwalifikacje dotyczace personelu wykonujacego prace.
— uprawnienia do pracy na wysokosci,
— uprawnienia UDT do obstugi stosowanych podestéw ruchomych,

— orzeczenie o psychologicznej przydatnosci do pracy na stanowisku operatora
podestow,

— ukonczony kurs monterow i wykonawcow podsufitowych zawiesi elementéw
dekoracyjnych i reklamowych.

Przedmiot zamowienia powinien by¢ zrealizowany zgodnie z zatozeniami
zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego i dokumentacja ofertowa. Wykonawcy maja
obowiagzek dostosowania sie do polecen stuzb technicznych MTP zwigzanych
zorganizacja robét. Wszystkie prace powinny by¢ realizowane zgodnie
z obowiagzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz wymaganiami BHP

Prace nalezy wykonywac w porozumieniu ze wszystkimi wykonawcami poszczegolnych
dziatan sktadajacych sie na dane wydarzenie.

Sposéb zabezpieczenia prac — ubezpieczenie Odpowiedzialnosci Cywilnej, na sume
gwarancyjng minimum 1 250 000,00zt wraz z cesjg polisy na rzecz MTP obejmujaca
przedmiot umowy.

Okres realizacji ustug: 01.07.2025 - 30.06.2027 r.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent moze dokona¢ wizji lokalnej na terenach Zamawiajacego oraz uzyska¢ wszelkie
istotne informacje, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty. Oferent
przeprowadza wizje lokalng na wiasny koszt, w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym, w terminach miedzy 28.04-30.04.2025 r. lub 5-7.05.2025 r Oferent
zgtasza chec uczestniczenia w wizji lokalnej za posrednictwem platformy zakupowej
poprzez wystanie wiadomosci do Zamawiajacego z wykorzystaniem przycisku , Wyslij
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wiadomos¢ do Zamawiajgcego”. Osoba do kontaktu w sprawie wizji jest Pan Tomasz
Strojwas — tel. 603 411 641.

3.2.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej w innych dniach, ale bez
wptywu na zmiane terminu sktadania ofert.

3.3.  Oferte i wszystkie zataczniki do oferty nalezy sktada¢ w postaci elektronicznej —
w formie podpisanego skanu lub dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym.

3.4. Oferent moze ztozyc¢ jedna oferte pod rygorem odrzucenia. Oferty niejednoznaczne nie
beda brane pod uwage.

3.5.  Oferta powinna zawiera¢:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszej Dokumentacji Ofertowej. W przypadku ztozenia przez
Oferenta oferty bez uzycia zataczonego formularza, ztozona oferta musi by¢
tozsama z tresScig zataczonego formularza i jej treS¢ musi zawieraé wszelkie
informacje wymagane w Dokumentacji Ofertowej i wynikajace z zawartosci
formularza ofertowego,

2) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
przedmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentow rejestrowych zatgczonych do
oferty,

3) Parafowany projekt umowy, stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszej Dokumentagji
Ofertowej,

4) Dane finansowe Oferenta — Zatacznik nr 3,

5) Informacje o zatrudnieniu, kwalifikacjach technicznych oraz doswiadczeniu
Oferenta — Zatacznik nr 4.

6) Kopie Polisy OC

3.6.  Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe lub osoby
upowaznione w dokumentach rejestrowych do reprezentacji Oferenta lub posiadajaca
odpowiednie petnomocnictwo do reprezentowania.

3.7.  Wszystkie oferowane stawki sa wyrazone w PLN w kwotach netto i beda zwiekszone
o nalezny podatek VAT.

3.8.  Oferenci ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3.9.  Oferent powinien ztozy¢ oferte na kazdy z przedstawionych zakresow.
4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

4.1.  Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni liczac od dnia sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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5. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

5.1.  Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1)  Oferentdw, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode spotce Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. nie
wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie badz tez nie przystapili do
podpisania umowy,

2) Oferentdw, ktérzy na dzien sktadania oferty pozostaja ze spdtka Miedzynarodowe
Targi Poznanskie sp. z 0.0. w sporze dotyczacym roszczen majatkowych
(niezaleznie od podstawy odpowiedzialnosci tych podmiotow),

3) Oferentow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub wobec ktérych
ogtoszono upadtos¢,

4) Oferentow, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub korzystali, w celu sporzadzenia oferty, z osob
uczestniczacych w dokonywaniu tych czynnosci,

5) Oferentow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik
prowadzonego postepowania,
6) Oferentéw posiadajacych zalegtosci ptatnicze wobec Zamawiajacego.

6. MIEJSCE SKEADANIA OFERT

6.1.  Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej. Oferte stanowi wypetniony
i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczen woli
w imieniu Oferenta, formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do ninigjszej
Dokumentacji Ofertowe;.
Oferte nalezy ztozy¢ poprzez uzupetnienie wymaganych pol cenowych, kryteriow
i warunkoéw formalnych platformy z wykorzystaniem drukéw, ktérych wzory zawiera
dokumentacja, a takze dotgczy¢ wymagane przez Zamawiajgcego zataczniki.

KRYTERIA WYBORU OFERENTA

7.1. Kazda oferta podlega indywidualne ocenie Komisji Ofertowej wedtug nizej podanych
kryteriow:
1) Zaproponowane stawki
2) Zaproponowane zasoby kadrowe
7.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru jednego lub kilku
Oferentéw do realizacji ustugi.
7.3.  Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte o najnizszych stawkach jesli uzna ja za nierealna
w swietle warunkow technicznych lub kontraktowych.
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8.  TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN

8.1.  Kazdy Oferent ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego z prosba o udzielenie wyjasnien
merytorycznych w terminie nie pdzniej niz do dnia 12.05.2025r. wlacznie. Oferent
zadaje pytania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez wystanie wiadomosci do
Zamawiajgcego z wykorzystaniem przycisku , Wyslij wiadomosc do Zamawiajgcego”.

8.2. Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostang udzielone w formie komunikatu
Zamawiajacego i udostepnione wszystkim uczestnikom postepowania, bez wskazania
zrédta zapytania.

83. W przypadku pytan zwigzanych z obstuga platformy, prosimy o kontakt z Centrum
Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do piatku
w dni robocze, w godzinach od 800 do 17:.00 - tel. 22 101 02 00,
cwk@platformazakupowa.pl

8.4.  Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Oferentdw.

9. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty na platformie zakupowej mozna sktada¢ do dnia 16.05.2025r., do godz. 13:55.

10. OTWARCIE OFERT

10.1.  Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu w siedzibie Zamawiajacego.

10.2. Zamawiajacy przy otwarciu ofert nie przewiduje obecnosci Oferentow.

11.  OGLOSZENIE WYNIKOW

11.1.  Oferent, ktérego oferte wybrano zostanie powiadomiony pismem akceptujacym jego
wybér, a informacja o wynikach postepowania ofertowego zostanie przekazana
pozostatym Oferentom.

12.  UNIEWAZNIENIE KONKURSU OFERT

12.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu ofert bez podania
przyczyny.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
ZAKONCZENIU OFERTOWANIA.

13.1. Podmiot wybrany w drugim etapie postepowania, ktory w ocenie Zamawiajacego
przedstawit najkorzystniejsza oferte, w terminie do 14 dni od chwili ogtoszenia wyniku
postepowania dostarczy podpisang przez siebie umowe zgodng ze wzorem zawartym w
Dokumentacji ofertowe).

13.2. Jezeli wybrany podmiot nie dostarczy umowy w w/w terminie lub w innej formie uchylac¢
sie bedzie od jej zawarcia, Zamawiajacy ponownie dokona wyboru podmiotu, sposrod
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14.
14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

podmiotow zakwalifikowanych do drugiego etapu, pod warunkiem, ze nie uptynat okres
zwigzania oferta.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, iz jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO", w odniesieniu do
danych osobowych Oferenta* (*tylko jezeli Oferent jest osoba fizyczng prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza) lub osoéb fizycznych wskazanych przez Oferenta jako osoby do
kontaktu/koordynatorzy/osoby reprezentujgce Wykonawce na potrzeby niniejszego
postepowania.

Zamawiajacy oswiadcza, ze wyznaczyt inspektora ochrony danych o ktérym mowa w art.
37-39 RODO. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Zamawiajacego:
iod@grupamtp.pl.

Dane osobowe 0s06b, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez Zamawiajacego
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu przeprowadzenia postepowania tj.
czynnosci zmierzajacych do zawarcia Umowy z Oferentem- osobg fizyczng lub art. 6 ust.
1 lit. f) RODO jedynie w celu i zakresie niezbednym do wykonania zadan administratora
danych osobowych zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania (co stanowi jego
prawnie uzasadniony interes) w kategorii dane zwykte — imie, nazwisko, zajmowane
stanowisko i miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres email,
doswiadczenie i uprawnienia zawodowe.

Podanie danych osobowych Wykonawcy jest dobrowolne, jednakze ich brak powoduje
niemoznos$¢ zawarcia i realizacji Umowy (*tylko w przypadku gdy Wykonawca jest osoba
fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg).

Dane osobowe 0séb wskazanych w ust. 1 nie beda przekazywane do panstwa trzeciego,
ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO. W oparciu o dane osobowe
oséb, o ktérych mowa w wust. 1, Zamawiajacy nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania w
rozumieniu RODO.

Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1, beda przetwarzane przez okres od dnia
ich otrzymania przez Zamawiajgcego do 10 lat od konca roku kalendarzowego w ktorym
zakonczono postepowanie, chyba ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania np.:
z uwagi na obowiazki archiwizacyjne, dochodzenie roszczen itp.

Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zadania od Zamawiajgcego
dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo do
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przenoszenia danych.

14.8. Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Wykaz zatgcznikow:
1. Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — projekt umowy
3. Zatacznik nr 3 — dane finansowe
4

Zatacznik nr 4 - Informacje o zatrudnieniu, kwalifikacjach technicznych oraz

doswiadczeniu
5. Zatacznik nr 5 — Przepisy Techniczne i Przeciwpozarowe MTP

6. Zatacznik nr 6 — Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego
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